Zalacznik Nr 4
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Swidwin
Nr WO/68/06 z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

Zasady rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw,
opfat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dia organéw

podatkowych Miasta Swidwin:

Zatgcznik ustala zasady rachunkowosci i plan kont dla prowadzenia
ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
realizowanych przez organ podatkowy Miasta Swidwin.

I. ZADANIA W ZAKRESIE PODATKOW

Zadaniem _Wvydziatu _Planowania i Finansowo-Budzetoweqo jest

W Szczego/nosci.
- prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidlowej ewidencii
przypiséw, odpiséw, wptat, zwrotéw i zaliczen nadptat z tytutu

podatkow;

- sprawdzanie terminowos$ci wplat naleznosci przez podatnikow;

- terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych do zastosowania
Srodkow egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;

- dokonywanie rozliczen podatnikow z tytutu wptat, nadptat i zalegto$ci;

- przygotowywanie sprawozdan;

- ustalenie na podstawie ewidencji ksiegowej danych potrzebnych do
wydawania zasSwiadczen o niezaleganiu w podatkach lub
stwierdzajgcych stan zalegtosci podatkowych;

- prowadzenie ksiegi drukéw $cistego zarachowania.

- przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentow;




- prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotdw kasy
zwigzanych z przyjmowaniem wptat gotéwkg i z dokonywaniem
zwrotéw podatnikom za posrednictwem kasy urzedu oraz terminowe
wyptacanie gotowki z kasy na rachunek biezacy urzedu;

/l. DOWODY KSIEGOWE
Podstawg zapisObw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe
sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Do udokumentowania przypiséw lub odpiséw stuza:
- deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych
wynika zobowigzanie podatkowe lub kwota zmniejszajgca zobowigzanie

podatkowe;

- decyzje;

- dowody zrealizowanych wptat nieprzypisanych, naleznych od
podatnikow;

- postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktérym mowa w art. 65
Ordynacji podatkowej;

- odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 § 1
pkt 3 Ordynacji podatkowe;j;

- dokumenty, na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi zobowigzanie
w wysokosci zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1
pkt 2 Ordynacji podatkowej, stwierdzajace obcigzenie rachunku
bankowego podatnika z tytutu zaptaty podatku - w przypadku gdy
podatnik dokonat zaptaty za poSrednictwem banku, a bank obcigzyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat $rodkéw na rachunek

biezacy.




Do udokumentowania wptat stuza;
- pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;
- wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej

wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje
wptaty, albo dokumenty wptaty zataczone do wyciggu bankowego;

- dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego podatnika
z tytulu zapfaty podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaptaty
za po$rednictwem banku, a bank obciazyt rachunek biezacy podatnika,
ale nie przekazat $rodkéw na rachunek biezacy - na podstawie ktdrych
przypisuje si¢ bankowi zobowigzanie w wysokosci zaptaty dokonanej
przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej;

- postanowienia o zaliczeniu wpflaty, nadplaty lub zwrotu podatku na
poczet zalegtosci podatkowych albo biezacych zobowigzan
podatkowych:;

- wniosek podatnika o zaliczenie nadpfaty na poczet przysziych
zobowigzan podatkowych, o ktorym mowa w art. 76 § 1 Ordynacji

podatkowej;

Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego w formie

niepienieznej stuza;
- Postanowienia o dokonaniu potrgcenia, o ktérych mowa w art. 65

Ordynacji podatkowe;j;

- umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczeg6lno$ci wynika
okreslony w art. 66 § 4 Ordynacji podatkowej termin wygasniecia
zobowigzania podatkowego w stosunku do tutejszego organu;

- decyzje dotyczace przypadkéw, o ktoérych mowa w art. 67a § 1 pkt 3
i art. 67d § 1 Ordynacji podatkowe;j;

- dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70-71

Ordynaciji podatkowej.



Do udokumentowania zwrotéw stuza:

- pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych;

- wyciag bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej
wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje
wyptaty, albo dokumenty wyptaty zataczone do wyciggu bankowego.

W przypadkach, ktére nie zostaly okreSlone w pkt 2-5, do
udokumentowania operacji ksiegowych stuzg dowody wewnetrzne,
w szczegolnosci noty ksiegowe lub polecenia ksiegowania.

Pokwitowanie wptaty lub wyptaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace

identyfikacje:

1) egzemplarza pokwitowania;

2) podatnika;

3) podatku lub innego tytutu wptaty lub wypftaty;

4) wysokosci kwoty wptaty lub wyptaty;

5) w przypadku wplaty réwniez okres, ktérego dotyczy wptata;

6) daty wplaty lub wyplaty (data ta jest jednoczesnie datg

pokwitowania).

Kwitariusze przychodowe i rozchodowe sg drukami $cistego
zarachowania. Ewidencje drukdéw Scistego zarachowania prowadzi sie
w ksiedze drukéw. Rozliczen wydawanych kwitariuszy dokonuje sie nie

rzadziej niz raz w tygodniu.

Woptaty gotowkowe przyjmuje i wyptat gotowkowych dokonuje kasjer w
kasie. Dla kazdego rodzaju podatku wypetlnia sie oddzielne
pokwitowanie wptaty albo pokwitowanie wyptaty, co najmniej w dwoch



egzemplarzach. Wyjatek stanowi tgczne zobowigzanie pieniezne,
okreslone w art. 6¢ ust. 1 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku
rolnym (Dz. U. z 1993 r. Nr 94, poz. 431, z pézn. zm.?), na ktére
wypetnia sie jedno pokwitowanie wptaty.
Oryginat pokwitowania wptaty otrzymuje wptacajacy, a oryginat
pokwitowania wyptaty pozostaje w kasie.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu
pokwitowania wplaty, na pisemng proSbe podatnika wydaje sie
zasSwiadczenie o dokonaniu wpftaty.

W zaswiadczeniu podane sa nastepujgce dane:

1) numer pokwitowania;

2) imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres
siedziby podatnika;

3) tytut wplaty;

4) suma wpftaty cyframi i stownie;

5) okres, ktérego dotyczy wplata;

6) data wptaty.

Dowody wptaty oraz dowody wyptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu
sprawdzone z punktu widzenia prawidtowos$ci zakwalifikowania wptaty
lub wyptaty. W przypadku niemozno$ci zaliczenia dokonanej wptlaty na
wtasciwg nalezno$¢ ksieguje sie wptate jako wptywy do wyjasnienia
i wyjasnia tytut wplaty.

Z kwoty wptat wptaconych przez podatnika lub pobranych przez poborce
na pokrycie zalegtosci podatkowych pokrywa sie w pierwszej kolejno$ci
koszty upomnienia. Jezeli w kwocie tej miesci sie rowniez kwota kosztéw
egzekucji, wtedy w pierwszej kolejnosci pokrywa sie koszty egzekucji, a
nastgpnie koszty upomnienia. Pozostatg kwote dzieli sie na pokrycie




naleznosci gtéwnej i naleznych odsetek za zwioke, wedtug zasad
okre$lonych w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowej.

Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potrgcone z sum pobranych na
rzecz organu podatkowego z tytutu podatkéw, obcigzajg biezace wydatki
budzetowe tego organu, w ktérym zalegto$¢ figuruje.

Ilil. EWIDENCJA PODATKOWA
Ewidencja podatkéw jest integralng czescig ewidencji ksiggowej urzedu i
jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont

urzedu jako jednostki budzetowe;j.

Zapisbw w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedtug zasad
okreslonych w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosSci

(Dz. U. 22002 r. Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.).

Ewidencije rozliczen z tytutu podatkédw prowadzi sie na:

1)_kontach bilansowych:

a) kontach syntetycznych ksiegi gtdéwne;j,

b) kontach analitycznych (wedtug rodzajéw podatkow);

c) kontach szczegbtowych ksiag pomocniczych, ktére stuzg do
rozrachunkow: '

- Zz podatnikami (z tytutu podatkdw, ktére podlegajg przypisaniu na ich

kontach);

- Z inkasentami (z tytulu poboru podatkéw, ktére nie podlegajg

przypisaniu na kontach podatnikéw);

- Z jednostkami budzetowymi (z tytutu potracenia kwoty z wzajemnej,

bezspornej iwymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec organu

podatkowego);




- Z bankami (z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikow
przelewem do banku);

- z innymi podmiotami niebedacymi podatnikami w danym podatku lub
dla ktdérych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy (z tytutu nienaleznie
pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi).

2) Konta pozabilansowe obeimujg:

- konta syntetyczne;
- konta analityczne prowadzone wedtug rodzajéw podatkow;
- konta szczegdtowe poszczegdinych osob trzecich i inkasentdw. |

Na Dbilansowych i pozabilansowych kontach  analitycznych
i szczegblowych ewidencje ksiegowg prowadzi sie z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej. Sumy obrotdw na bilansowych |lub
pozabilansowych  kontach  szczegblowych  prowadzonych  do
odpowiedniego konta analitycznego powinny byé zgodne z obrotami na
koncie analitycznym, do ktérego sg prowadzone.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomoca komputera nalezy

zachowac¢ nastepujgce warunki:

1) dowody zrodiowe mogq mie¢ postaé dokumentéw papierowych lub
zapisbw elektronicznych - w tym drugim przypadku muszag by¢
zabezpieczone przed znieksztatceniem lub usunigciem pierwotnej
treSci operacji ksiegowej, ktérej dotycza, i by¢ opatrzone unikalnym

identyfikatorem zrédta pochodzenia;

2) drukom S$cistego zarachowania automatycznie nadawane sg kolejne
numery, przy czym nie mogg wystepowac luki w numeracji, a kazdy
numer musi by¢ niepowtarzalny. Numer anulowanego dokumentu nie
moze by¢ nadany innemu dokumentowi. Zamiast numeru mozna
stosowac inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie;



3) zapisy w ksiegach rachunkowych mogg nastgpi€¢ za posrednictwem
klawiatury komputerowej, urzgdzen czytajgcych dokumenty, urzadzen
transmisji danych lub komputerowych nosnikbw danych, pod
warunkiem, ze podczas rejestracji operacji ksiegowej uzyskujg one
trwale czytelng posta¢ odpowiadajgcg treSci dowodu ksiegowego
i mozliwe jest stwierdzenie zrédta pochodzenia kazdego zapisu;

4) zapisy mogg byé przenoszone miedzy zbiorami danych, sktadajgcymi
sie na ksiegi rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach
danych, pod warunkiem Zze mozliwe jest stwierdzenie zrédia
pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktorych ich dokonano pierwotnie,
a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci
i kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwosé wydruku, w postaci czytelnej dla
uzytkownika, tresci zapiséw dokonanych w ksiegach rachunkowych
i zawartos$ci zbioréw pomochniczych.

IV. ROZLICZENIE INKASENTOW

Dowodem pobrania przez inkasenta wptaty podatku jest pokwitowanie
na blankiecie z kwitariusza przychodowego. Oryginat pokwitowania
wplaty otrzymuje wptacajgcy, a kopia pokwitowania pozostaje

w kwitariuszu przychodowym.

Jeden dowod wptaty pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu lub
do kasy - moze dotyczy¢é kilku pokwitowan z jednego kwitariusza

przychodowego.

Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwtocznie po okreSlonym dla
inkasenta terminie ptatnosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego

wykorzystanych kwitariuszy przychodowych.



Po zakorniczeniu rozliczenia i ewentualnego postepowania, wynikajacego
z rozliczenia, dokumenty ziozone przez inkasenta podlegajg
przechowaniu w Urzedzie Miasta, z wyjatkiem kwitariuszy niecatkowicie
wykorzystanych, ktoére zwraca sie inkasentowi, jednakze dotyczace ich
dowody wptat =zatrzymuje sie iwykorzystuje przy sprawdzeniu
kwitariusza, gdy zostanie zwrécony po catkowitym wykorzystaniu.

Jezeli inkasent przestaje peiC funkcje inkasenta, rozliczanie go
z przekazanych mu kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikéw oraz
z wptat dokonanych do kasy i na rachunek biezacy urzedu nastepuje
przed zakonczeniem petnienia przez niego tej funkciji.

V. PLAN KONT

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta sie z bilansowych
i pozabilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu.

Konta bilansowe:

1) konto 011 - Srodki trwate;

2) konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne;

3) konto 101 - Kasa;

4) konto 130 - Rachunek biezgcy urzedu;

5) konto 140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki

pieniezne;
6) konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;
7) konto 221 - Nalezno$ci z tytutu dochoddéw budzetowych;
8) konto 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe;
9) konto 310 - Materiaty;
10) konto 750 - Przychody i koszty finansowe.



Konta pozabilansowe:
1) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich

odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika;
2) konto - 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

1. Konta bilansowe

Konto 011 — ,Srodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci srodkdw trwatych
z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnos$ci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosSci rzeczy bedacych
Srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym
mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Koto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci niematerialnych
i prawnych z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki
samorzgdu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 020 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci praw majgtkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytoriainego, o ktérym mowa w art. 66 § 1
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pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Na koncie 101 ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutlu podatkéw,
dokonywane za posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

- wplyw gotowki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- wplyw gotébwki =z rachunku biezacego urzedu do kasy
z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania,
w korespondencji ze strong Ma konta 140 - Krétkoterminowe papiery
wartosciowe i inne Srodki pieniezne.

Na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchéd gotéwki:

- przekazanie Srodkéw pienieznych na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Wn konta 140 - Krétkoterminowe papiery
wartosciowe i inne $rodki pieniezne,

- zwroty podatnikom nadptat oraz ich  oprocentowania,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

- zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Na koncie 130 ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytulu podatkow,
dokonywane za pos$rednictwem banku.
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Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

- wplywy z tytutu podatkdéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych,

- wplywy Srodkéw pienieznych w drodze, w korespondenciji ze strong
Ma konta 140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne S$rodki
pieniezne;

Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkdw pienieznych
zgromadzonych na tym koncie:

- pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieniezne
przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich oprocentowania,
w korespondencji ze strong Wn konta 140 - Krétkoterminowe papiery
wartosciowe i inne $rodki pieniezne,

- zwroty  podatnikom nadptat oraz ich  oprocentowania,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,

- zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych.

Konto 140 - , Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki

pieniezne”

Na koncie 140 ewidencjonuje sie Srodki pieniezne znajdujgce sie miedzy
kasg urzedu a jego rachunkiem biezgcym.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje sie pobranie $rodkéw pienieznych:

- z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu,
w korespondenciji ze strong Ma konta 101 - Kasa,
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- z rachunku biezgcego urzedu w celu przekazania do kasy,
w korespondenciji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu;
Na stronie Ma konta 140 ksieguje sie przekazanie $rodkoéw pienieznych
w drodze:

- na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta

130 - Rachunek biezacy urzedu,
- do kasy, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na koncie 201 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci zobowigzan
wobec dostawcdéw z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego
wskutek potrgcenia.

Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania
wskutek potrgcenia na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu

dochodoéw budzetowych.
Konto 221 - ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw,
ktére podlegajg przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkoéw, ktére nie
podlegajg przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub
dla ktérych dany organ podatkowy nie jest wilasciwy - z tytutu
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nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;
6) wplywow do wyjasnienia.
Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:
- przypisy naleznos$ci, w korespondencji ze strong Ma konta 750 -
Przychody i koszty finansowe,
- odsetki za zwiloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej -
na podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta
750 - Przychody i koszty finansowe,
- zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,
- wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptaty; zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty,
w korespondenciji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 -
Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;
Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 750 -
Przychody i koszty finansowe,
b) odpisy =z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania
zanieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta
750 - Przychody i koszty finansowe,
Cc) wpiaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,
d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn
konta 101 - Kasa,
e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzgdu
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terytoriainego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
w korespondenciji ze strong Wn:

- konta 011 - Srodki trwate, przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy
bedacych srodkami trwatymi,

- konta 020 - Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu
wlasnosci praw majgtkowych,

- konta 310 - Materiaty, przy przeniesieniu wtasnosci rzeczy niebedacych
$rodkami trwatymi ani prawami majgtkowymi,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia,
o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze
strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych, oraz
strong Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.

g) zaptatge dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt
rachunek biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat
tych $rodkéw na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochoddw budzetowych.

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptacaé zaliczki na poczet
naleznosci bez wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiegowane
réwniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych za poszczegdine

okresy.
Konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Na koncie 226 ewidencjonuje sie naleznosci podatkowe, ktdre zostaly
zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym.

Na stronie Wn konta 226 ksieguje sie nalezno$ci, w wysokosci
zabezpieczonej hipotekg lub zastawem skarbowym, w korespondenciji ze
strong Ma konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodoéw budzetowych;
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Na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci w wyniku
dokonanej wptaty, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 130 - Rachunek

biezacy urzedu.
Konto 310 - ,,Materiaty”

Na koncie 310 ewidencjonuje sie zwiekszenie wartoSci materiatéw
Z tytutu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wiasnosci rzeczy lub praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje sie wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy niebedacych
Srodkami trwatymi ani prawami majgtkowymi na rzecz jednostki
samorzadu terytoriainego, o ktbrym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe”

Na koncie 750 ewidencjonuje sie przychody budzetowe z tytutu
podatkow.

Na stronie Wn konta 750 ksieguje sie:

~-a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondenciji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sie:
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a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych,
b)  odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej -

na podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta
221 -'Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

2. Konta pozabilansowe

Konto - 990 “Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe podatnika"

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od os6b trzecich i realizagji
tych zobowigzan.

Konto 990 otwiera sie dla kazdej z oséb w stosunku do ktérej orzeczono
0 odpowiedzialnosci solidarnej (dwoch lub wiecej 0s6b trzecich), osobno
do bilansowego konta szczegbélowego tego samego podatnika,
przypisujac kwote Iub kwoty wynikajace z decyzji orzekajace;
odpowiedzialno$¢ oséb trzecich. Ksiegowari dokonuje sie na koncie tej
osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem,
ze wptaty oraz zwroty nadptat, dotyczace kwoty wynikajacych z decyz;i
orzekajacej o0 odpowiedzialnosci o0s6b trzecich, ksieguje sie
rownoczesnie na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto
0soby trzeciej.

Ewidencja do konta 990 musi by¢é zgodna z obrotami na koncie
analitycznym, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej.

Szczegdtowe konto 990 prowadzone dla o0séb trzecich do bilansowych
kont szczegGtowych podatnikéw otwiera sie na podstawie decyzji
0 odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie.
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Stan zobowigzan i ich realizacji okre$la sie¢ na podstawie zapiséw
na bilansowym koncie szczegolowym podatnika, dla ktérego orzeczono
odpowiedzialno$C osdb trzecich. Gdy na bilansowym koncie podatnika
kwota zobowigzan, podlegajacych zap’ravcie przez osoby trzecie, zostanie
zrownowazona sumg wptat tych oséb (wygasa réwniez zobowigzanie
osoby trzeciej z tego tytutu). W przypadku kilku oséb trzecich, po
wygasnieciu zobowigzania na koncie pozabilansowym kwoty nie zostang
zrbwnowazone wptatami nalezy dokona¢ odpisu na podstawie

dokumentu wewnetrznego.

Konto - 991 "Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw"

Konto 991 stuzy do ewidencji kwot naleznych do pobrania i pobranych

przez inkasentow.

Ewidencja do konta 991 musi byé zgodna z obrotami na koncie

analitycznym, z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Szczegotowe konto 991 prowadzone dla inkasentéw otwiera sie na

podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkgji inkasenta.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie:

- przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

- odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;.

Na stronie Ma konta ksieguje sie:

- wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy i do kasy
urzedu,

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania,

ale niedobranych.

18



