Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr WOQ/13/15
Burmistrza Miasta Swidwinie
z dnia 20 stycznia 2015 roku

REGULAMIN
udzielania zaméwien w Urzedzie Miasta Swidwin
wytgczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zaméwiern
publicznych

§1.

Stowniczek

llekro¢ w Regulaminie mowa o :

1) wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumieé¢ catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i
ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig,

2) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie
albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 2c ustawy Prawo zaméwien
publicznych lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego,

3) dostawach — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw
oraz innych débr,

4) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia,
ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe
prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci
prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia,

6) zamawiajagcym — nalezy przez to rozumied Urzad Miasta
Swidwin,

7) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé
Burmistrza Miasta Swidwin,

8) zamoOwieniach — nalezy przez to rozumieé umowy odptatne
zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawcag, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane.



§ 2.

Postanowienia ogéine

1. Regulamin uwzglednia udzielanie zamoéwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

2. Do przeliczenia warto$ci zaméwienia nalezy stosowac kurs euro
okreslony w Rozporzadzeniu Rady Ministrbw wydanym na podstawie
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. Udzielajgc zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy kierowac
sig zasadg gospodarno$ci, celowosci, oszczednosci i rzetelnosci
wydatkowania $rodkéw finansowych z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

§ 3.

Ustalenie wartosci zamowienia

1. Przystepujac do udzielenia zamoéwienia, nalezy ustali¢ jego
warto$§¢ szacunkowa z nalezytg starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonuje
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia lub
inny pracownik wyznaczony przez bezposredniego przetozonego
Wydziatu. Ustalenia warto$ci szacunkowej moze dokonac rowniez osoba
zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia, umowy, np. do
wykonania kosztorysu inwestorskiego.

3. Warto§¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na
podstawie kosztorysu inwestorskiego.

4. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy
powtarzajgce sie okresowo jest tgczna warto$¢ zamowien tego samego
rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w
poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towar6éw i ustug konsumpcyjnych
ogotem.

§ 4.
Procedura udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 10.000 netto

Przy udzielaniu zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000
zt netto nalezy:
1) ustali¢ jego wartos¢ szacunkowa,
2) kierowac¢ sie zasadami okreslonymi w §2 ust. 3,
3) realizacje zamdwienia mozna rozpoczgC na podstawie
zamoéwienia podpisanego przez Burmistrza Miasta oraz



Skarbnika Miasta, a w czasie ich nieobecnosci przez Zastepce
Burmistrza Miasta oraz Kierownika Wydziatu Planowania i
Finansowo — Budzetowego,

4) kierownicy wydziatéw merytorycznych potwierdzajg na
zamowieniu zastosowanie art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zaméwiers
publicznych oraz okreslajg klasyfikacje zaangazowania
wydatkow,

5) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane wymagajg
zawarcia umowy w formie pisemne;.

§ 5.
Procedura udzielania zaméwien, ktérych wartos$é wynosi powyzej
10.000 zt netto a nie przekracza kwoty 50.000 zt netto

W przypadku zamoéwien, ktorych warto§é wynosi powyzej 10 000 z+ netto
a nie przekracza kwoty 50 000 zt netto stosuje sie nastgpujgce zasady:

1) ustali¢ jego warto$¢ szacunkowa,

2) kierowac¢ sie zasadami okreslonymi w §2 ust. 3,

3) realizacje zaméwienia mozna rozpoczaé jedynie na podstawie
zamowienia podpisanego przez Burmistrza Miasta oraz
Skarbnika Miasta, a w czasie ich nieobecnosci przez Zastepce
Burmistrza Miasta oraz Kierownika Wydziatu Planowania |
Finansowo — Budzetowego,

4) zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane wymagajg
zawarcia umowy w formie pisemnej,

5) umowy muszg by¢ parafowane przez radce prawnego,

6) przed udzieleniem zaméwienia kierownicy wydziatéw
merytorycznych muszg dokonaé analizy rynku w celu wybrania
wykonawcy, ktdry zapewni odpowiednig jako$é i korzystng cene
za wykonanie przedmiotu zaméwienia,

7) analiza rynku polega na zebraniu minimum dwoéch ofert od
potencjalnych wykonawcéw np. za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu lub na podstawie rozmowy telefonicznej. W
przypadku robot budowlanych nie dopuszcza sie rozeznania
rynku na podstawie rozmowy telefonicznej,

8) z przeprowadzenia analizy rynku nalezy sporzadzi¢ protokot
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu,

9) kierownicy wydziatbw merytorycznych potwierdzajg na
zamowieniu zastosowanie art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz okres$lajg klasyfikacje zaangazowania
wydatkow.



§ 6.

Procedura udzielania zamoéwien, ktorych wartoS¢ wynosi powyzej
50.000 zt netto

W przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ wynosi powyzej 50 000 zt netto
stosuje sie nastepujgce zasady:

1) ustali¢ jego wartos¢ szacunkows,

2) kierowac sie zasadami okreslonymi w §2 ust. 3,

3) realizacje zamodwienia mozna rozpoczg¢ jedynie na podstawie
zamowienia podpisanego przez Burmistrza Miasta oraz
Skarbnika Miasta, a w czasie ich nieobecnosci przez Zastepce
Burmistrza Miasta oraz Kierownika Wydziatu Planowania i
Finansowo — Budzetowego,

4) zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane wymagajg
zawarcia umowy w formie pisemnej,

5) umowy muszg by¢ parafowane przez radce prawnego,

6) przed udzieleniem zamoéwienia kierownicy wydziatéw
merytorycznych muszg dokona¢ analizy rynku w celu wybrania
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednig jakosc¢ i korzystng cene
za wykonanie przedmiotu zaméwienia,

7) analiza rynku polega na zebraniu minimum trzech ofert od
potencjalnych wykonawcéw np. za pos$rednictwem poczty
elektronicznej lub faksu. W przypadku braku odpowiedzi na
dwukrotne zapytanie ofertowe dopuszcza si¢ mozliwosé
rozeznania rynku na podstawie rozmowy telefonicznej. W
przypadku robo6t budowlanych nie dopuszcza sie rozeznania
rynku na podstawie rozmowy telefonicznej,

8) z przeprowadzenia analizy rynku nalezy sporzadzi¢ protokét
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu,

9) kierownicy wydziatbw merytorycznych potwierdzajg na
zamoOwieniu zastosowanie art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz okreslajg klasyfikacje zaangaZzowania
wydatkow.

§7.

Warunki odstgpienia od regulaminu

1. Zasad niniejszego regulaminu nie stosuje sie w zakresie
dotyczgcym §5 pkt 4), 5) i 6) oraz §6 pkt 5), 6) i 7) do rob6t budowlanych
oraz zakupdébw materiatébw zwigzanych z usuwaniem awarii sieci



kanalizacji deszczowe;j, oSwietleniowej | energetycznej bedgcych
wilasnoscig Miasta.

2. Dla zamoéwien, ktére mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:
1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z
odrebnych przepisow,
3) zamowien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej
nie majg zastosowania zasady niniejszego regulaminu.

3. Na umotywowany przez pracownika  merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacie zamdwienia wniosek stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, kierownik Zamawiajgcego
moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od stosowania zasad okreslonych
niniejszym regulaminem i dokona¢ zaméwienia po negocjacjach tylko z
jednym wykonawcg.

§ 8.

Inne postanowienia

1. Kazdy wydziat zobowigzany jest do prowadzenia rejestru
wszystkich udzielanych zamowien.

2. Wzdr rejestru zaméwienn o wartosci do 30.000 euro okresla
zatgcznik nr 3 do Regulaminu i ma zastosowanie od 1 stycznia 2015r.

Zatgczniki do regulaminu :

1. protokét z przeprowadzonej analizy rynku

2. wniosek o odstgpienie stosowania regulaminu
3. rejestr zamoéwien o wartosci do 30.000 euro






