ZARZADZENIE Nr WO/115/20

BURMISTRZA MIASTA SWIDWIN
z dnia 11 wrzesnia 2020 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Miasta Swidwin na 2021 rok oraz do projektu zmiany Wieloletniej
Prognozy Finansowej na rok 2021 i lata nastepne.

Na podstawie art. 30 ust. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2020 r. poz. 713). w zwiazku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z pozn.) oraz § 1 Uchwaly Nr XLIX/337/10 Rady

Miasta Swidwin z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej Miasta Swidwin zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ Kierownikow wydzialow organizacyjnych Urzedu Miasta w Swidwinie
oraz Dyrektorow i Kierownikow jednostek podleglych do opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok.

§ 2. Okresla sie zasady konstrukcji projektu budzetu na 2021 rok. zalozenia w zakresie
prognozowania dochodéw budzetowych i projektowania wydatkow budzetowych na
2021 rok zgodnie z Zatacznikiem Nr 1.

§ 3. Okresla si¢ zakres prac przy sporzadzaniu materialow planistycznych do projektu

budzetu na 2021 rok oraz harmonogram prac planistycznych zgodnie 7
Zatacznikiem Nr 2.
§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu na 2021 rok zgodnie z Zalacznikami

od Nr3doNrll.

. Zatozenia okreslone w niniejszym Zarzadzeniu moga by¢ mody fikowane i uzupetniane w

wr
o

zakresie i formie okreslonej przez Burmistrza Miasta Swidwin.

- Lobowiazuj¢ Kierownika Wydziatu Inwestycji. Rozwoju i Promocji . we wspolpracy z

o
N

Kierownikami Wydzialow Urzedu Miasta, do przedstawienia Burmistrzowi propozycji w
zakresie zadan planowanych do realizacji przy udziale $rodkéw Unii Europejskiej i
innych srodkéw pomocowych na rok 2021 i lata nastepne oraz do stalego monitorowania
prawidiowosci realizacji zadan wspotfinansowanych srodkami Unii Europejskiej i innymi
srodkami pomocowymi. w tym do sporzadzania okresowych informacji w tym zakresie.
§ 7. Zobowigzuj¢ Kierownikow Wydzialow Urzedu do stalej wspolpracy z Kierownikiem
Wydziatu Inwestycji, Rozwoju i Promocji w zakresic sporzadzania niezbg¢dnej

dokumentacji przy ubieganiu si¢ o srodki Unii Europejskiej i inne $rodki pomocowe.
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§ 8. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikom Wydziatéw Urzedu Miasta i
Dyrektorom / Kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.
§ 9. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr W(0/115/20
Burmistrza Miasta Swidwin

7 dnia 11 wrzesénia 2020 r.

Rozdzial 1
Zasady konstrukcji projektu budzetu na 2021 rok.

§ 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy opracowac

zgodnie z:

1

3)

4)

33
6)
7
8)

Uchwalg Nr XLIX/337/10 Rady Miasta Swidwin z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Swidwin,
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r.

poz. 869 z pozn.zm)),
ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego

(Dz.U. z 2020 poz.23 z pozn.zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finansoéw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow. wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2014 1. poz. 1053 pozn.zm.),

ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2020 poz.713)
obowigzujacymi uchwatami Rady Miasta majacymi wplyw na budzet Miasta.
warunkami zawartych umow i porozumien.

innymi przepisami i dotacjami. jezeli maja one zwiazek z projektowanymi wielkosciami

budzetowymi.

§ 2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne. ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu

wielkosci budzetowych na 2021 rok:
1) wazrost PKB 0 4,0 %,
2) srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych (inflacja)
0 1.8 %,
3) wskaznik cen towaréw i ustug konsumpeyjnych w 2020 roku (wzrost o 3.3 %),
4) nominalny wzrost przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej o 3.4 %,
3) stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie 8 %,
6) planowane minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 roku bedzie wynosito

2 800,00 zt. Przy obliczaniu wysokosci wynagrodzenia nie uwzglednia si¢ dodatku




za staz pracy (art.] pkt 2 ustawy z dnia 20 sierpnia 2019 roku o zmianie ustawy o
minimalnym wynagrodzeniu (Dz.U z 2019 poz.1564),

7) planowana minimalna stawka godzinowa w 2021 roku bedzie wynosila 18,30 zt (w

2019 roku - 17,00 zt),

Rozdzial 2

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2021 rok.

§ 3. Podstawg planowania dochodow na 2021 rok jest przewidywane wykonanie dochodow

budzetowych w roku 2020.

Szacowanie dochodow opierac si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie

s
+

uzasadnionych.

§ 5. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2021 rok nalezy uwzglednié:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych.

2) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2020,

3) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego 1 Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach
subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytulu udziatu w podatku
dochodowym od osob fizycznych,

4) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug.

5) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkdw i oplat lokalnych.

6) sytuacje platnicza najwigkszych podatnikéw gminy.

7) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,

8) podjete dzialania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkow finansowych., w
tym z Unii Europejskiej. budzetu panstwa, itp.

9) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze

zmieniajacych si¢ przepisow.

§ 6. Zalozony plan wptywow powinien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

§ 7. Dochody biezace nalezy prognozowaé¢ w nastgpujacy sposéb:

= dotacje celowe na zadania wiasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej — w

kwotach podanych przez Wojewod¢ Zachodniopomorskiego oraz Krajowe Biuro




Wyborcze - do szacunkdw przyjac wielkosci na poziomie uchwalonego planu na dzien
1 wrzesnia 2020 roku.

srodki na zadania realizowane na podstawie porozumien miedzy jednostkami
samorzadu terytorialnego — zgodnie z tymi porozumieniami,

subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finanséw, jednak do chwili
otrzymania w/w informacji — oszacowa¢ dochod na poziomie uchwalonego planu na
dzien 1 wrzesnia 2020 roku ze wzrostem o 1.8% (zgodnie ze wskaznikiem inflacji
przyjgtym przez rzad — w zatozeniach do projektu ustawy budzetowej).

udzial we wplywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych — w kwotach
podanych przez Ministra Finansow,

dochody z tytutu podatkéw oszacowa¢ w oparciu o przewidywany procent realizacji
podatku w 2020 r. i na podstawie obowigzujacych uchwal z uwzglednieniem zmian
zwigzanych z podstawa opodatkowania.

- W podatku od nieruchomosci (zgodnie z projektem Burmistrza) zaklada sie wzrost
obecnie obowigzujacych stawek podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi
z komunikatow Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego i Obwieszezenia Ministra
Finansow. uwzgledniajac wskaznik sciggalnosci.
- podatek od Srodkéw transportowych planowaé w oparciu o stawki

obowigzujace w 2020 roku (jezeli bedzie to zgodne ze stawkami

maksymalnymi 1 minimalnymi ustalonymi na 2021 rok przez Ministra Finansow) z
uwzglednieniem zmian w zakresie podstawy opodatkowania.

wplywy z karty podatkowej, podatku od spadkéw i darowizn, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz oplaty skarbowej — na poziomie przewidywanego
wykonania roku 2020,

wplywy z oplaty targowej przy zalozeniu stawek obowiazujacych w 2020 roku, za
zaje¢cie pasa jezdni, umieszczenie reklamy w pasach drogowych, za reklame
umieszczang na gruntach i budynkach Miasta oraz innych oplat na poziomie
przewidywanego wykonania roku 2020 ze wzrostem o planowany na 2021 rok
wskaznik inflacji (1,8 %),

dochody z majatku gminy:

- dochody z dzierzawy sktadnikow majatkowych ustali¢ na podstawie zawartych umoéw

z uwzglednieniem wskaznika planowanej na 2021 rok inflacji (1,8%);
- dochody ze sprzedazy mienia i skladnikow majatkowych w oparciu 0 szczegolowy
wykaz mienia planowanego do sprzedazy i jego wstgpna wycene - zgodna z kwota
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zamieszczong w planie dochodow: w planie dochodow nalezy uwzglednic¢ rowniez
wplywy z tytulu rocznych rat ze sprzedazy w latach ubieglych lokali. budynkow i
gruntow,

- dochody za zarzad, uzytkowanie i stuzebnos¢ zgodnie z aktualnymi umowami ( bez
aktualizacji oplat w zwigzku z trwajaca stabilizacja cen na rynku),

- uzytkowanie wieczyste: (grunty pod garazami — 1% od wartosci gruntu. cele
przemystowe i ustugowo-handlowe — 5% od wartosci gruntu),

- przeksztalcenie uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosei (zgodnie z Ustawg z
dnia 20 lipca 2018 roku o przeksztalceniu uzytkowania wieczystego gruntow
zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci tych gruntéw Dz.U z 2019
poz. 916 z pézn. zm. oraz zgodnie z Uchwala Rady Miasta Swidwin nr V/27/19 z
dnia 27 lutego 2019 roku w sprawie okreslenia warunkéw udzielenia i wielkosci
stawek procentowych od jednorazowych oplat za przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw stanowigcych wlasnosé¢ Miasta Swidwin w prawo wlasnosci
tych gruntow)

- planowanych realnych wplywow zaleglosci z lat ubieglych.

pozostale dochody:

- stawka bazowa czynszu za najem lokali mieszkalnych komunalnych pozostaje na

poziomie 2020 roku
- grzywny 1 kary pieni¢zne ustali¢ na poziomie przewidywanego
wykonania roku 2020

- oplaty za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych szacowaé nalezy na
podstawie ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen
na sprzedaz jednorazowa,

- odsetki od srodkow na rachunkach bankowych ustali¢ na poziomie

przewidywanego wykonania 2020 roku,

- oplaty za ustugi Swiadczone ponad podstawe programowg przez
publiczne przedszkola samorzadowe - ustala si¢ na poziomie 1,00 zi
oraz ustala si¢ stawke zywieniowg dla Publicznego Przedszkola nr 1 i Publicznego
Przedszkola nr 2 w wysokosci 9,10 zt dziennie,

zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalic z uwzglednieniem

planowanych terminow sktadania wnioskow o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy.,

czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instvtucje Zarzadzajaca.




Rozdzial 3

Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2021 rok.

§ 8. Planowanie wydatkéw na 2021 rok oparte jest na planie wykonania budzetu 2020 roku na

o

dzien 1 stycznia 2020 roku, ktore jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow

wydatkow biezgcych.

. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242

1 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Regula wydatkowa
okreslona w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zrownowazonego budzetu
biczacego. co oznacza. ze planowane i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczyé
planowanych i wykonanych dochodow biezacych powiekszonych o nadwyzke budzetowa

z lat ubiegtych i wolne srodki.

§ 10. Wszelkie dzialania realizowane przez Gmine Miejska Swidwin muszg by¢ zgodne z art.

44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakladow. W trakcie planowania i realizacji budzetu
obowigzuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

§ 1. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem

w  pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych. zleconych. kontynuowanych i
wynikajagcych z zawartych umow. Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkow
budzetowych:
1) zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla Urzedu Miasta
i jednostek organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i
nieprzerwane funkcjonowanie,
2) zapewnienie Srodkéw na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,
3) zapewnienie srodkow na wieloletnie pogramy. projekty lub zadania ujete w

aktualnym Wykazie Przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej.

§ 12. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania 2020 roku,

pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezgcym roku, z uwzglednieniem
dodatkowych zadan roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1) zmiany wielkosci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,




§ 13.

§ 14.
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2) czynniki, ktore spowodowaly ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

3) wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2020 roku,

4) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji

w 2021 roku.

Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontdow
z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.
Wynagrodzenia osobowe kalkulowac¢ o zakladany nominalny wzrost wynagrodzen w
Urzedzie i we wszystkich jednostkach organizacyjnych Miasta (z wylaczeniem
nauczycieli) srednio do 5.0 % (wzrost realny 3.2 % ze wzgledu na planowang inflacje

1.8%), podstawa planowania sg wynagrodzenia obowiazujace na dzien 1 wrzesnia 2020

roku.

. Limity etatow w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych Miasta przyjmuje sie zgodnie

z obowigzujacymi na dzien wydania Zarzadzenia regulaminami organizacyjnymi. z
uwzglednieniem uzgodnionych z Burmistrzem planowanych. niezbednych  zmian

organizacyjnych.

. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowac¢ wg zawartych i planowanych

umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot $srodkow na realizacje kazdej z nich.

. Wydatki z tytulu dodatkowych wvnagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie z ustawa z

dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow

jednostek stery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872).

§ 18. Skladki na ubezpieczenia spoleczne. skladki na Fundusz Pracy planuje sie w

§ 19.

wysokosciach zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Skiadki na ubezpieczenia
spoteczne begdace kosztem pracodawcy planuje si¢ na poziomie 95% kwoty stanowiacej
zapotrzebowanie na 2021 rok.

Whplaty na PPK planowac¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika o pracowniczych
planach kapitalowych (Dz.U z 2020 poz.1342). Planujac budZet na 2021 rok powinno sie:
- okresli¢ liczbe osob. ktore zostana objete PPK. zwlaszcza tych. ktérzy zostang
automatycznie zapisani tj. pracownikéw w wieku miedzy 18 a 55 lat:

- okresli¢ jaki procent wynagrodzenia brutto pracownika bedzie odprowadzany do
instytucji finansowej czy bedzie to obowiazkowe 1,5% czy wiecej:

- oszacowa¢ wynagrodzenie brutto zatrudnionych pracownikow w 2021 r. — tych, ktorzy

zostang objeci PPK,
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- majgc powyzsze dane okresli¢ i zaplanowa¢ kwoty. ktore beda odprowadzane do
instytucji finansowej (min.1,5% od wynagrodzen brutto pracownikow. ktérzy beda

uczestnikami PPK)

. Odpis na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4

marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. 2019 . poz. 1352).
Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowana w
roku 2020. W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen
socjalnych od nauczycieli planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.

Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 . poz. 730 z p6zn. zm.).

- Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow

Alkoholowych oraz Programu Przeciwdzialania Narkomanii przyjaé w wysokosci
planowanych wplywow z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych w

2020 roku.

. Dotacja kwotowa na dzialalno$¢ biezaca instytucji kultury zostanie zwiekszona (w

poréwnaniu do 1 wrzesnia 2020 r.) w zwigzku z planowang podwyzka wynagrodzen
srednio do 5,0 %, a jej wysokos¢ okreslona bedzie w Uchwale Rady Miasta ustalajacej
wysokos¢ dotacji na 2021 rok, w podziale na:

a) Osrodek kultury,

b) Biblioteka.

. Wydatki biezace na Kulturg fizyczng (rozdzial 92695) i Kulture i ochrone dziedzictwa

narodowego (rozdzial 92195) w dyspozycji Burmistrza - planowa¢ w na poziomie planu

na dzien | stycznia 2020 roku.

- Dotacje na dzialalnos¢ biezaca Samorzadowego Zakladu Budzetowego - przyja¢ zgodnie

z projektem / uchwalg / Rady Miasta ustalajgca wysoko$¢ dotacji przedmiotowych na
2021 rok. Dotacja przedmiotowa zostanie ustalona w oparciu o dochody i koszty biezace

na dzien 1 wrzesnia 2020 roku, zwigkszone w zwiazku z planowana podwyzka

wynagrodzen srednio do 5,0 %.

. Srodki finansowe na zadania publiczne wynikajace z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia

2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

(Dz. U. z 2019 r., poz. 688), ktore planuje si¢ powierzy¢ w 2021 roku do realizacji
podmiotom prowadzacym dzialalnos¢ pozytku publicznego, badz jednostkom
organizacyjnym Miasta przyja¢ na poziomie srodkdw zaplanowanych na realizacje tych

zadan na dzien 1 stycznia 2020 roku.




§ 26. Rezerwg ogdlna na nieprzewidziane wydatki na poziomie 1 % ogoétu planowanych
wydatkow budzetowych 2021 roku.
Rezerwe celowa na zarzadzanie kryzysowe planowaé¢ na minimalnym
poziomie zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
Rezerwe celowa z przeznaczeniem na remonty obiektow o§wiatowych oraz dostosowanie
placowek oswiatowych do reformy ustroju szkolnego na poziomie 250.000,00 z1.

. Przyjmuje si¢ nastgpujace zatozenia do projektu budzetu Miasta na 2021 rok w zakresie

g
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zadan inwestycyjnych i remontowych:
1) projekt planu zadan inwestycyjnych i remontowych winien
uwzgledniac:
a) zadania nowe oraz zadania kontynuowane,
b) zadania przewidziane do realizacji przy udziale srodkow
finansowych budzetu panstwa. funduszy celowych. srodkéw Unii
Europejskiej lub innych srodkéw pomocowych (projekt planu winien
uwzglednia¢ srodki finansowe na zapewnienie udzialu - wkladu
wiasnego).
¢) srodki finansowe na opracowanie dokumentacji bedacej podstawa
do ubiegania si¢ o srodki z innych zrodel w latach nastepnych
(np. srodki z Unii Europejskiej).
d) w razie potrzeby planowac srodki finansowe na pozyskanie
gruntéw do zasobow komunalnych oraz na zwroty nakladow
poniesionych na tych gruntach,
2) sporzadzajac wykaz zadan nalezy podac pelna ich nazwe (mozliwie
krotka). ktora bedzie obowiazywala przez caty okres realizacji oraz
oznaczy¢ - inwestyeja ( nowa - N, kontynuowana - K ) lub remont,
3) zadania inwestycyjne 1 remontowo - budowlane planowa¢ w oparciu o posiadane
kosztorysy inwestorskie.
§ 28. Nowe zadania inwestycyjne zostaja wprowadzone do projektu budzetu na 2021 rok po
przedtozeniu ich Skarbnikowi Miasta, a nastgpnie po zatwierdzeniu listy zadan

przewidzianych do realizacji przez Burmistrza Miasta Swidwin.




Rozdzial 4
Ogoélne zasady sporzadzania materialéw planistycznych

do projektu budzetu na 2021 rok.

§ 29. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy przygotowaé
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oraz sporzadzi¢ w formie opisowej i tabelarycznej. Czgs¢ opisowa nalezy opracowacé w
podziale na zadania wlasne i zlecone, z uwzglednieniem Zrédel powstawania dochodow
i zadan finansowych z budzetu miasta. natomiast czes¢ tabelarvezng zgodnie z
zatacznikami do niniejszego zarzadzenia.

Materiaty planistyczne nalezy skladac¢ na drukach stanowiacych Zalgczniki od Nr 3 do
Nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dotaczenia innych drukéw, ktore zdaniem osob
odpowiedzialnych za sporzadzenie projektu budzetu sa niezbedne przy projektowaniu

budzetu.

. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji

budzetowej. zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow. wydatkow. przychodow i1 rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z pozn. zm.).
Przy wyliczeniach dochodow 1| wydatkow w poszezegdlnych paragrafach nalezy w miare

mozliwosci dokonywa¢ zaokraglen do 100 zt.

. Czgs¢ opisowa powinna zawierac tabelaryczne zestawienia planowanych wydatkow w

podziale na:
1) wydatki biezgce:
- wydatki jednostek budzetowych- fundusz wynagrodzen,
utrzymanie nieruchomoscei, remonty nieruchomosci, pozostale wydatki
jednostki (zgodnie z metodologia przyjeta do projektowania budzetu w
latach poprzednich);
- pozostale wydatki realizowane za posrednictwem Wvdziatlow
Organizacyjnych Urzedu Miasta- z podzialem na realizowane zadania
(dokiadne okreslenie rodzaju zadania).
2) wydatki majatkowe — z przedstawieniem planu na 2021 rok i okresu realizacji
zadania,
3) szczegolowe wyjasnienia opisujace rzeczowy zakres realizowanych zadan, ich

specyfike oraz zagrozenia mogace pojawié si¢ w realizacji planu.




§ 35. Projekty budzetow nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: skarbnik@swidwin.pl
i wraz z wydrukiem tekstu dostarczy¢ do Urzedu Miasta w Swidwinie w terminach wskazanych

w Zalgczniku Nr 2.
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