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1 Nazwa i adres Zamawiajacego

Urzad Miasta Swidwin

Plac Konstytucji 3 Maja 1
78-300 Swidwin

tel.: +48 (94) 3652011

Fax : +48 (94) 3652283
e-mail: inwestycje@swidwin.pl

2  Tryb udzielania zaméwienia - zapytanie ofertowe

W przedmiotowym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022r. poz. 1710 ze zm.) z uwagi na fakt,
iz wartos¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartoéci kwoty 130.000 zt netto.

3  Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie projektu zagospodarowania dna parkowego w Parku
Miejskim w Swidwinie znajdujgcego sie na dzialce nr 195/6 obreb 012.

Powierzchnia terendw zielonych do opracowania stanowi 8,8375 ha.

Zakres opracowania projektu obejmuje:
- dokumentacje projektowg — w ilosci 4 szt.
- kosztorys inwestorski — w ilosci 1 szt.

- przedmiar robot — w ilosci 1 szt

Projekt nalezy wykona¢ zgodnie z wytycznymi Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow w Szczecinie
oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym m.in.:

- uwzgledniajgc ustalenie pierwotnego historycznego skladu gatunkowego szaty roslinnej dna
parkowego i nizszego pietra parkowego, usuniecie elementéw sukcesyjnych i zacierajgcych uktad
kompozycyjny i powigzania widokowe, pozostawienie roslin wartosciowych dla zabytku oraz pod
wzgledem przyrodniczym i krajobrazowym,

- w dokumentacji nalezy zatozy¢ zastosowanie rozwigzan kompozycyjnych, funkcjonalnych i w zakresie
skiadu gatunkowego analogicznych do oryginalnych, w oparciu o kwerende archiwalng, analize zrodet
kartograficznych i ikonograficznych,

- zaleca sie rozpoznanie kompozycyjne parku i zastosowanie form runa parkowego w obrebie
poszczegolnych wnetrz parkowych zgodnie z ich charakterem i funkcja np. w czesciach
reprezentacyjnych, o nagromadzeniu elementéw architektonicznych zastosowanie zatozen formalnych
zgodnych kompozycyjnie i gatunkowo z owczesnie stosowanymi detalami parterowymi w tego typu
parkach, w czesciach o charakterze naturalistycznym zastosowanie runa parkowego o kompozycji
krajobrazowej podkreslajgcej ukiad kompozycyjny parku, zgodnego z siedliskiem, z gatunkow
rodzimych, zdolnych do pokrycia przestrzeni oraz o cechach dekoracyjnych,

- rozmieszczenie trawnikéw parkowych i ich udziat procentowy w stosunku do innych form np.
zadarnienia bylinami, bedzie wynikat z powyzszego i wymaga przedstawienia analizy kompozycyjnej,
popartej archiwalng kwerendg zrodet kartograficznych i ikonograficznych oraz positkujacej sie zasada
analogii,

- nalezy uwzgledni¢ zgodno$¢ | dostosowanie projektowanego dna parkowego do naturalnego siedliska
na danym terenie,

- w ksztattowaniu kompozycji dna parkowego na planie oraz jego form przestrzennych konieczne jest

uwzglednienie osi i powigzan widokowych, ich przebiegu, charakteru, uktadu kompozycyjnego parku
oraz podkreslenie ich za pomocg odpowiednio sytuowanych form runa parkowego,

- odtworzenie i uczytelnienie historycznych polan parkowych, szczegdlnie okazatej polany potudniowej
graniczacej ze sciezkg obwodowg, w historycznych formach i sktadzie gatunkowym charakterystycznym
dla kazdej polany,




- W zakresie realizacji nalezy przyjg¢ jak najmniej inwazyjne i bezpieczne metody zaktadania dna
parkowego dla starodrzewu parkowego i ekosystemoéw parkowych,

- nalezy zatozy¢ ochrone rzezby terenu,
- rozwigzania projektowe i ewentualna pozniejsza realizacja nie moga naruszac¢ systemu korzeniowego
drzew,

- opracowania dotyczgce zieleni powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 06.03.2019r. ,Zalecenia dla inwentaryzacji szaty roslinnej w parkach,
ogrodach zieleni, wpisanych do rejestru zabytkéw”, ,Zalecenia dia opracowania projektu gospodarki
drzewostanem w parkach, ogrodach zieleni, wpisanych do rejestru zabytkéw", ,Zalecenia do
wykonywania mapy zasadniczej na potrzeby opracowania dokumentacji studialno-projektowych z
zakresu konserwacji i restauracji parkéw, ogrodoéw i innych form zaprojektowanej zieleni, wpisanych do
rejestru zabytkow" dostepne do wgladu w siedzibie Delegatury w Koszalinie WUOZ,

- w przypadku zamierzen o duzej ztozono$ci zaleca sie na etapie procesu projektowego przedstawienie
koncepcji projektowej lub wstepnej koncepciji do wydania zalecen konserwatorskich przez Wojewodzki
Urzad Ochrony Zabytkéw w Szczecinie Delegature w Koszalinie.

4 Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zaméwienia: do dnia 15.07.2023r.

5 Warunki ptatnosci

Wynagrodzenie za przedmiot bedzie platne przez Zamawiajgcego przelewem na konto w terminie do
14 dni liczgc od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

6  Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki udziatu w
postepowaniu:

a) spetniajg warunki dotyczace posiadania uprawnier do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania:

- Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada dokument
potwierdzajgcy posiadanie przez niego odpowiednich uprawnien do projektowania w zakresie
konserwacji i restauraciji zabytkowych zatozen zieleni w tym w parkach.

b) posiadajg odpowiednie doswiadczenie w zakresie wykonania projektow:

- Zamawiajgcy uzna warunek za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
kalendarzowych (2020, 2021, 2022) wykonat minimum dwa projekty, ktére dotyczg
zagospodarowania parkéw znajdujgcych sie pod opieka konserwatorska.

Wykonawca na potwierdzenie wykonania tych prac dotgczy do oferty wykaz ustug (zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego) wraz z ich referencjami lub dokumentami potwierdzajgcymi ich wykonanie.

7  Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamoéwienia
publicznego.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego, kitérego dotyczy niniejsze
zapytanie ofertowe dokonywane bedg w PLN.

8 Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wymagania podstawowe.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug formularza oferty stanowiagcej zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2) Wykonawca skifada tylko jedng oferte.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza
to, iz jezeli z dokumentu(ow) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa  (pethomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(dw)
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg byé
podpisane przez wszystkie te osoby.



4) Upowaznienie os6b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru, CEIDG),
jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
Wykonawcy do oferty nalezy dofgczy¢ oryginat lub po$wiadczong notarialnie za zgodno$é z
oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczagtkach, Zamawiajacy dopuszcza ziozenie
czytelnego zapisu o treSci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i
siedziby.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tresci musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca.

8) Dokumenty inne niz o$wiadczenia, skitadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem.

9) Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notariainie po$wiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

2. Zawartosé oferty.
1) Kompletna oferta musi zawiera¢:

a) formularz oferty sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

b) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru,

c) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia publicznego,

d) dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 6.

3. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania ofert
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

Powyzszy przepis naktada na Wykonawce obowigzek wykazania, iz zastrzezone w ofercie informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy powinien wiec jednoczesnie z zastrzezeniem otrzymac materiat pozwalajgcy mu na ocene
skutecznosci zastrzezenia, ze dane te sg w istocie tajemnicag przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwva byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”,
lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdw oferty.

9 Wyjasnianie i zmiany w tresci zapytania ofertowego.
1. Wyjasnianie tresci zapytania ofertowego.

1) Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do zamawiajgcego nie pédzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa
potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplynat po uptywie terminu skiadania




wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

2. Zmiany w tresci zapytania ofertowego.

1) W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ tresc¢ niniejszej zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposob
zmiane Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktdérym przekazano zapytanie ofertowe oraz
udostepni na stronie internetowe;.

2) Zmiany sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

3) Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach — Zamawiajgcy przediuza termin sktadania ofert i informuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowe].

10 Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest Monika
Spychalska.

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami wskazany zostat w pkt 18 niniejszego
zapytania ofertowego.

11  Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty.
1) Zamawiajgcy dopuszcza tozenie oferty osobiscie, listownie lub e-mailem.

2) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w pokoju nr 28 ,sekretariat’( osobiscie lub
listownie) lub e-mail na adres inwestycje@swidwin.pl w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 20.04.2023r. do godz. 15.15

T

3) Oferte skiadang osobiscie lub listownie nalezy ziozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed
otwarciem kopercie (paczce). Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastepujaco:

Adnotacja na kopercie:

OFERTA - Zapytanie ofertowe na opracowanie projektu zagospodarowania dna parkowego w
Parku Miejskim w Swidwinie.

Nie otwiera¢ przed dniem 20.04.2023r. przed godz. 15.15.

4) Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

12 Oferty zloZzone po terminie.
Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg podlegaty ocenie i zostang zwrécone Wykonawcom.

13 Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Podana ,cena” musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia. Podana ,cena” musi by¢ ceng
brutto.

2) Sposodb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zaméwienia nastapi na podstawie faktury
wystawionej przez Wykonawce po zakonczeniu i odebraniu przez Zamawiajgcego przedmiotu
zamowienia.

3) Na Wykonawcy cigzy obowigzek wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w umowie. Wykonawca uwzglednia w ,cenie” wszelkie czynnosci
jakie sg konieczne do prawidtowej realizacji zamoéwienia.




14 Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujgce kryterium i ich
Znaczenie:

- Kryterium — ,,Cena” ( wartoéci brutto) — 100 %
W ramach tego kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ maksymainie 100 pkt.
3. Sposoéb oceny ofert:

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty przyznajgc ofertom punkty, z zastosowaniem nastepujacych
zasad i wzoru:

Kryterium — ,cena”:
Punkty bedg liczone wedtug nastepujgcego wzoru :
Najnizsza ,cena” oferty

x 100 = ilos¢ pkt.
,Cena" badanej oferty

4. Jako najkorzystniejszg Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora bedzie miata najwieksza liczbe punktow
biorac pod uwage kryterium oceny ofert.

5. Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej ,cenie” Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ziozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Skiadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ziozonych
ofertach.

15 Uzupeinienie dokumentoéw.

1. W przypadku, w ktérym oferta zawiera braki lub jej tres¢ jest niejasna to Wykonawca jg sktadajacy
wezwany zostanie odpowiednio do: jej uzupeifnienia lub wyjasnienia zaistniatej niejasnosci —
uzupetnieniu lub wyjasnieniu podlegaty bedg dokumenty, o$wiadczenia, petnomocnictwa.

2. Zamawiajgcy wyznaczy termin na odpowiednio: uzupetnienie lub wyjasnienie oferty, nie krotszy niz
3 dni robocze. Uzupetnieniu lub wyjasnieniu nie beda podlegaly oferty podlegajgce odrzuceniu.

16  Wybér oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania

1) Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie wylacznie
zasady i kryteria okreslone w zapytaniu ofertowym.

2) Zamawiajgcy udzieli zamowienia \Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

3) Zamawiajgcy informuje niezwiocznie wszystkich Wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego
oferte¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,
c) uniewaznieniu zapytania ofertowego
— podajac uzasadnienie.

4) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt a), rowniez na swojej stronie internetowej.

5) Wybranemu do realizacji zaméwienia Wykonawcy odrebnym pismem zostanie wskazane miejsce
i termin na podpisanie umowy.
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Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie sie uchylat od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy bedzie miat prawo wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Uniewaznienie zapytania ofertowego
Zamawiajgcy uniewazni zapytanie ofertowe w nastepujacych sytuacjach:
nie ztozono zadnej oferty niepodliegajgcej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszyé te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, kéra ma lub moze mie¢ wplyw na
wynik postepowania.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy zawiadomi rownoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po
uptywie terminu skiadania ofert — podajgc uzasadnienie.

Niezwiocznie po uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zamieszcza informacje o
uniewaznieniu na swojej stronie internetowe;j.

Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Skiadanie ofert odbywa sie za po$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca lub $rodkéw
komunikacji elektronicznej (e-mail).

Zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie lub za pomocg
$rodkow komunikacji elektronicznej (e-mail).

Jezeli Wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu
$rodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu
ustug lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Wzory zatlacznikow :
Zatgcznik nr 1 - wzor formularza oferty

Zatgcznik nr 2 - wzér wykazu ustug




