Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr WO/152/23
Burmistrza Miasta Swidwin

z dnia 7 wrzesnia 2023 roku

REGULAMIN
pracy Komisji konkursowej do opiniowania ofert

zlozonych w ramach otwartych konkurséw ofert na realizacj¢ zadan publicznych.

§ 1.

1. Regulamin pracy komisji konkursowej okresla strukturg komisji, tryb powolywania jej cztonkow

oraz zasady dzialania.

2.Komisja konkursowa jest zespotem powolanym w celu opiniowania ofert na realizacj¢ zadan

publicznych z zakresu danego obszaru tematycznego oraz przedstawienia propozycji

rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych.
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§ 2.

Komisja konkursowa, powolywana jest przez Burmistrza Miasta.
W sktad komisji wchodzi pie¢ osdb, w tym 3 pracownikow Urzedu Miasta Swidwin oraz 2
osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3 z
wylaczeniem os6b reprezentujgeych organizacje biorace udzial w konkursie.
Kandydatem na czlonka komisji moze zosta¢ kazdy przedstawiciel organizacji
pozarzadowej, pod warunkiem, Zze organizacja, ktora go wskazala nie bgdzie brafa udziatu w
ogloszonym konkursie.
Komisja moze dziala¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, jezeli:

a) zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowe;j,

b) wskazane osoby nie wezma udziatu w pracach komisji,

¢) wszystkie powotane do sktadu komisji konkursowej osoby podlegaja wylgczeniu na

podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie.
Czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia o bezstronnosci oraz, ze nie sg
cztonkami organizacji, ktora ztozyla oferte.
Decyzje komisji podejmowane sa na posiedzeniach zamknigtych, zwykla wigkszoscia

gtosow cztonkow obecnych na posiedzeniu.
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Komisja konkursowa przed podjeciem decyzji o propozycji rozstrzygniecia otwartego
konkursu moze zwr6ci¢ sie o opinie¢ do wlasciwego merytorycznie wydziatu lub podmiotu

posiadajacego fachowg wiedz¢ w danej dziedzinie.

§ 3.
Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) przeprowadzenie postgpowania konkursowego i przedlozenie propozycji wynikdéw
konkursu oraz kwot dotacji Burmistrzowi Miasta,
b) uczestnictwo jej cztonkow w pracach komisji oraz wypetnianie zadan okreslonych przez
przewodniczacego komisji, zwigzanych z postgpowaniem konkursowym.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.
Posiedzenia komisji sa zwolywane 1 prowadzone przez przewodniczacego.
O terminie 1 miejscu posiedzenia kazdy z czlonkow komisji informowany jest telefonicznie,
listownie lub droga elektroniczna, co najmniej na 2 dni przed planowanym posiedzeniem.
Prace komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach zamknigtych, w ktérych uczestniczy co
najmniej 50% czlonkéw, w tym przewodniczacy.

Komisja konkursowa podejmuje decyzje zwykla wickszoscig glosow., w  glosowaniu

jawnym.
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W przypadku rownej liczby glosow ,za” lub .przeciw” glos decydujgcy ma
przewodniczacy.
Uczestnictwo w pracach komisji odbywa si¢ w ramach obowigzku stuzbowego,
a w przypadku przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art.3 ust.3 ustawy jest nieodptatne.
§ 4.
W pierwszym etapie konkursu komisja konkursowa:
a) stwierdza prawidlowos¢ przeprowadzenia procedury ogtoszenia o konkursie oraz liczbe
ztozonych ofert,
b) otwiera koperty z ofertami,
¢) odrzuca oferty ztozone po wyznaczonym terminie,
d) sporzadza list¢ oferentow bioracych udzial w konkursie.
e) przewodniczacy 1 czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenie, o ktéorym mowa
w §2. ust.4.
f) komisja konkursowa podczas obrad sprawdza i1 ustala, czy oferty odpowiadaja

wymogom formalnym oraz dokonuje oceny merytoryczne;j



(8]

h

2

g) ocena formalna polega na sprawdzeniu zgodnosci oferty z wymogami okreslonymi w
ogloszeniu konkursowym. Karta oceny formalnej oferty stanowi =zatgcznik do
regulaminu.

h) do oceny merytoryczne] dopuszczane sa wytgcznie oferty speilniajace wymogi formalne.

1) ocena merytoryczna polega na sprawdzeniu zgodnosci oferty z kryteriami oceny
merytorycznej okreslonymi w ogloszeniu konkursowym. Karta oceny merytorycznej
stanowi zalacznik B do regulaminu.

Komisja dokonuje oceny negatywnej lub pozytywnej w poszczegdlnych kryteriach

okreslonych w karcie oceny merytoryczne;j.

Komisja konkursowa podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosow, w  glosowaniu

jawnym.

W przypadku rownej liczby glosow ,za” lub .przeciw” glos decydujagcy ma
przewodniczacy.
Ostateczng decyzj¢ w sprawie wysokoscl przyznanych dotacji, w oparciu o wypracowane

przez komisje stanowiska, podejmie Burmistrz Miasta Swidwin.

§ 5.

Z prac komisji sporzadzane sa protokoly, ktore podpisuja obecni na posiedzeniu cztonkowie
komisji.

Protokoly sporzadzane sa przez wskazanego przez przewodniczacego komisji pracownika
Urzedu Miasta Swidwin, ktéry jest cztonkiem komisji konkursowej.

Dokumentacja konkursowa znajduje sie w pokoju nr 39 Urzedu Miasta Swidwin.

Podpisy czlonkow komisji:

1.
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