URZAD MIASTA SWIDWIN
PLAC KONSTYTUCII 3 MAJA 1

78-300 SWIDWIN

tel. 94 3652011, fax 94 3652283
e-mail: ratusz@swidwin.pl

Zapytanie ofertowe na:

Opracowanie Programu Funkcjonalno — Uzytkowego dla zadania inwestycyjnego
pn. ,,Przebudowa budynku mieszkalnego przy ul. Drawskiej 49 w Swidwinie”
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Urzad Miasta Swidwin, Plac Konstytucji 3 Maja 1, 78-300 Swidwin zaprasza do skfadania ofert w zapytaniu
ofertowym, ktérego wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130 000 ztotych netto okreslonej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605)

na:
Opracowanie Programu Funkcjonalno — Uzytkowego dla zadania inwestycyjnego pn. ,Przebudowa
budynku mieszkalnego przy ul. Drawskiej 49 w Swidwinie”.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO PRZEPROWADZAIACEGO ZAPYTANIE :

Urzad Miasta Swidwin

Pl. Konstytucji 3 Maja 1

78-300 Swidwin

Tel.: 94 36 520 11

e-mail: inwestycje@swidwin.pl

Adres strony internetowej: www.swidwin.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamowienia jest opracowanie programu funkcjonalno - uiytkowego wraz z
oszacowaniem kosztow dla zadania inwestycyjnego pn. ,Przebudowa budynku mieszkalnego przy ul.
Drawskiej 49 w Swidwinie” realizowanego w ramach | edycji Rzadowego Programu Odbudowy
Zabytkow.

2) Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne dla budynkéw uzytecznosci
publicznej.

3) Przedmiot zamdwienia naleiy przygotowac na podstawie wytycznych Zamawiajacego.

4) Program funkcjonalno-uzytkowy musi by¢ opracowany zgodnie z wymogami okreslonymi w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 roku w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych, wykonanie i odbioru robét
budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. 2021 poz. 2454).

5) Wykonawca bedzie zobowigzany opracowa¢ program funkcjonalno-uzytkowy w wersji:

a) czesc opisowa w druku w formacie A4 — w 4 egzemplarzach (czes$¢ rysunkowa w druku w skali
umozliwiajgcej czytelny odczyt),
b) zestawienia oszacowanych kosztow inwestycji, w tym przedmiary robét i kosztorysy
inwestorskie w formacie A4 - w 2 egzemplarzach,
c) czeéc cyfrowa zapisana na ptycie CD/DVD - 1 egzemplarz.
Wersja cyfrowa zapisana na nosniku musi scisle odzwierciedla¢ dokumenty bedgce w formie wydrukéw
(wersja papierowa).

6) Opracowany program funkcjonalno-uzytkowy ma stuzy¢ jako opis niezbedny do doprecyzowania i
uszczegotowienia opisu przedmiotu zaméwienia w zakresie:

— opisu wymaganych parametrow materiatéw zastosowanych do wykonania prac i standardow
zastosowanych urzadzen,

— opisu wymagan do szacowania wyceny zaprojektowanych prac budowlanych zwigzanych z realizacja
inwestycji.

7) Program funkcjonalno-uzytkowy swoim zakresem obejmuje przebudowe budynku mieszkalnego przy
ul. Drawskiej 49 w Swidwinie polegajaca na :

a) wykonaniu stolarki okiennej przez odtworzenie jej historycznej formy,
b) remoncie pokrycia dachowego,

c) ociepleniu budynku z odtworzeniem historycznej kolorystki elewaciji,
d) wykonaniu izolacji fundamentow.




8)

9)

Wykonawca przeprowadzi inwentaryzacje obiektu budowlanego w zakresie niezbednym do wykonania
zakresu inwestycji,

Program funkcjonalno-uzytkowy wykorzystany zostanie do uszczegdétowienia opisu przedmiotu
zamowienia w postepowaniu przetargowym na wylonienie wykonawcy robdt budowlanych w formule
LZaprojektuj i wybuduj” w zwigzku z tym musi spetnia¢ wymagania ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

3. WYMAGANIA ORGANIZACYINE PRZY OPRACOWYWANIU PROGRAMU FUNKCJONALNO UZYTKOWEGO :

Na kaidym etapie tworzenia programu funkcjonalno-uzytkowego Wykonawca jest zobowigzany
uwzglednia¢ uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA :

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: 2 miesigce od dnia podpisania umowy.

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU :

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu:

a)

posiadajg wiedze i doswiadczenie (w przypadku wspdlnego ubiegania sie dwdch lub wiecej
Wykonawcéw o udzielenie niniejszego zamdwienia oceniany bedzie ich taczne posiadanie wiedzy i
doswiadczenia). Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje przedmiotowego
zamoOwienia wykazali _sie opracowaniem programu _ funkcjonalno -~ uizytkowego dla
budowy/przebudowy/remontu/modernizacji budynku mieszkalnego.

W celu potwierdzenia spetniania warunku Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wykaz ustug wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, z zataczeniem dowodow, okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa powyiej s3 referencje bad? inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi bylty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy. Wzér
wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztoione przez Wykonawcg dokumenty wzbudza watpliwosci
Zamawiajacy zwroci sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu na rzecz ktérego ustugi byty wykonane
o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA :

30 dni liczac od ostatecznego terminu sktadania ofert.

7. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1)

2)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty w postepowaniu,
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie i
opisanej w nastepujacy sposdb:

Nazwa i adres Wykonawcy

Urzqd Miasta Swidwin
pl. Konstytucji 3 Maja 1
78-300 Swidwin

Zapytanie ofertowe na “Opracowanie Programu Funkcjonalno — Uiytkowego

—-



3)

4)
5)

dla zdania inwestycyjnego pn. Przebudowa budynku mieszkalnego przy ul.
Drawskiej 49 w Swidwinie”

Oferta pod rygorem odrzucenia winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania

ofertowego, bez zadnych zastrzeiedn i uwarunkowarn z uwzglednieniem zadawanych przez

Wykonawcow pytan i udzielonych przez Zamawiajacego odpowiedzi. Wykonawca sktadajacy oferte

ponosi petng odpowiedzialno$¢ za jej kompletnos¢ i zgodno$¢ z wymaganiami tegoz zapytania. W

przypadku stosowania wiasnych drukéw musza one zawiera¢ wszystkie elementy i opisy zawarte w

zatgczonych wzorach.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem oferty.

Zmiany lub wycofanie oferty. Skutecznosé zmian lub wycofanie ztozonej oferty:

— Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty s3 skuteczne tylko wéweczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem
terminu sktadania ofert;

— zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty muszg by¢ zlozone w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Dodatkowo nalezy umiesci¢ na kopercie zapisek ,ZMIANA";

- wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad
obowiazujgcych przy sktadaniu oferty. Oferta wycofana zostanie zwrécona Wykonawcy droga
pocztowa lub zostanie wydana osobie, ktora bedzie upowazniona do odbioru osobistego oferty
wycofanej.

8. DOKUMENTY JAKIE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA :

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) Oferta (zatgcznik nr 1),
2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatacznik nr 2),

3) Woykaz ustug (zatgcznik nr 4).

9. ZASADY ODRZUCANIA OFERT:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamowienia oraz warunkami niniejszego
zapytania ofertowego.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w punkcie 8, a takie jezeli
oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.

Brak uzupetnienia dokumentow przez Wykonawce w wyznaczonym terminie skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majgcych wptyw na wynik postepowania
skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z prowadzonego postepowania niezaleznie od
innych skutkdéw przewidzianych prawem.

Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia

oferty.

10. OPIS SPOSOBU_OBLICZANIA CENY:

1) Wykonawcy, ktérzy na podstawie odrebnych przepisow nie sg zobowigzani do uiszczenia podatku od

towardw i ustug w Polsce podajg tylko cene netto. W takim przypadku Wykonawca sktadajgc oferte
jest zobowigzany poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybédr jego oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i



ustug, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania oraz wskazujgc ich wartosc bez kwoty podatku.

2) Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone w walucie polskiej, w tym ceny jednostkowe powinny by¢
liczone z doktadnoscia do dwdéch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 9 marca 2014 roku
o informowaniu o cenach towaréw.

3) Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia w tym réowniez
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu, o ktérych mowa w ww. punktach zapytania ofertowego.

11. KRYTERIA OCENY OFERT:

1) Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria oceny:
KRYTERIUM - cena brutto (waga — 100%).

2) Punkty bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru :
Najnizsza ,cena” oferty
C= x 100 = ilos¢ pkt.
.Cena” badanej oferty

3) Zamawiajacy jako najkorzystniejszg wybierze oferte, ktora bedzie miata najwiekszg liczbe punktow
biorac pod uwage kryterium oceny ofert.

4) lezeli Zamawiajacy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej ,,cenie” Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

5) Sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA:

1) Zamawiajgcy zawrze umowe z Wvykonawca, ktorego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktéw
wynikajaca z przyjetych kryteridw oceny ofert oraz zostanie uznana za najkorzystniejsz3.

2) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jest zobowigzany do podpisania umowy, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 3.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT:

1) Oferty nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta Swidwin pl. Konstytucji 3 Maja 1, 78-300 Swidwin w
godzinach pracy Urzedu lub emailem: inwestycje@swidwin.pl.

2) Termin skfadania ofert do dnia_16 paZdziernika 2023 roku do godziny 15:15.

3) Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert lub spodZnione z uwagi na
dostarczenie ich w inne miejsce niz wskazano powyzej zostang zwrécone niezwtocznie bez otwierania.

4) Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

5) Wykonawcy swoje oferty mogg przesta¢ drogg pocztowa lub kurierskg pod warunkiem, ze wplyna one do
siedziby Zamawiajacego w godzinach jego pracy do uptywu terminu przewidzianego na sktadanie ofert. W
przeciwnym razie oferty, ktore wptyng do innych komérek organizacyjnych, lub po godzinach pracy moga
zostac z tego powodu nie zarejestrowane w wyznaczonym czasie.

6) Wykonawca na zyczenie otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty z datg i godzing wptywu.



7) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o wynikach zapytania lub o jego uniewainieniu na swojej
stronie internetowe;.

14. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

Dla potrzeb niniejszego postepowania Zamawiajacy ustala, ze porozumiewanie sie z Wykonawcami w
zakresie informacji dotyczacych postepowania odbywac sie bedzie drogg pisemng lub drogg elektroniczna.
Przekazywanie informacji droga elektroniczng odbywaé sie bedzie na nastepujacy adres mailowy:
inwestycje@swidwin.pl za potwierdzeniem otrzymania wiadomosci.

15. DODATKOWE INFROMACIE

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewainienia lub zamkniecia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

16. KLAUZULA INFORMACYINA WYNIKAJACA Z RODO

W zwigzku z trescig art. 13 ust. 1 | ust.2 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 04.05.2016 r. Nr
119, s. 1), zwanego dalej w skrocie "RODO", informuje, ze :

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Swidwin z siedzibg Urzad
Miasta Swidwin, PI. Konstytucji 3 Maja 1, 78-300 Swidwin

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac w
sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej
iodoswidwin.pl telefonicznie 94 36 480 17 lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

3) Przetwarzanie Pani/Pana danych odbywa sie w celu realizacji zadarn wtasnych badZ zleconych
Miasta Swidwin okreslonych przepisami prawa, w szczegélnosci wart. 7 | 8 ustawy o samorzadzie
gminnym w celu realizacji przystugujacych Miastu Swidwin uprawnien, badz spetnienia przez
Miasto Swidwin obowigzkéw okreslonych tymi przepisami prawa albo jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej.

4) Przetwarzanie moze by¢ rowniez niezbedne w celu wykonania umowy, ktérej Pan/Pani
jest strong lub do podjecia dziatan, na Pani/Pana zadanie, przed zawarciem umowy.

5) Moga réwniez wystapi¢ przypadki w ktérych zostanie Pan/Pani poproszony/a o wyrazenie zgody na
przetwarzanie danych osobowych w okreslonym celu i zakresie.

6) Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w Scisle okreslonym, minimalnym zakresie
niezbednym do osiagniecia celu, o ktérym mowa powyzej.

7) Dane nie beda przekazywane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw uprawnionych do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

8) Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

9) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu,

dla ktérego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa.

Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane
jedynie w celach archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na
podstawie rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji, kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt, ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

11) Na zasadach okreslonych przepisami RODO, posiada Pani/Pan prawo do zgdania od Administratora:

a) Dostepu do tresci swoich danych osobowych,

b) Sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych,

¢) Usuniecia swoich danych osobowych,

d) Ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

e) Przenoszenia swoich danych osobowych.

12) Ponadto posiada Pani/Pan prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
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13) Tam, gdzie do przetwarzania danych osobowych konieczne jest wyrazenie zgody, zawsze ma Pani/Pan
prawo nie wyrazi¢ zgody, a w przypadku jej wczesniejszego wyrazenia, do cofniecia zgody.

14) Wycofanie zgody nie ma wptywu na przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania.

15) Gdy uzna PanifPan iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych — Urzad Ochrony Danych Osobowych ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

16) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych moze by¢ wymogiem:

a) Ustawowym,
b) Umownym,
c) Warunkiem zawarcia umowy, do ktérych podania bedzie Pani/Pan zobowigzany

17) W przypadku, gdy bedzie istniat obowigzek ustawowy, a nie poda pani/Pan swoich danych, nie
bedziemy mogli zrealizowa¢ zadania ustawowego, co moze skutkowac konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

18) W przypadku, gdy bedzie istniat wymdg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie bedziemy
mogli wykonaé takiej umowy.

19) W przypadku, kiedy podanie danych bedzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda Pani/Pan swaich
danych, nie bedziemy mogli zawrze¢ takiej umowy.

16. ZAtACZNIKI :

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
3. Wykaz ustug



