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1 Nazwa i adres Zamawiajgcego

Urzad Miasta Swidwin

Plac Konstytucji 3 Maja 1
78-300 Swidwin

tel.: +48 (94) 3648042

e-mail: inwestycje@swidwin.pl

2  Tryb udzielania zamodwienia - Zapytanie ofertowe.

W przedmiotowym postepowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) z uwagi na fakt,
iz warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 zi.

3  Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest budowa kolumbarium na Starym Cmentarzu przy
ul. Ks.J.Popietuszki w Swidwinie.

2. Szczegotowy opis robot budowlanych stanowi zatgcznik nr 3 — dokumentacja projektowa.
3. Wykonawca wykona przedmiot zamowienia z materiatdw wiasnych.

4. Wykonane roboty budowlane objete zostang trzyletnig gwarancjg Wykonawcy.

4 Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamowienia: 3 miesigce od daty podpisania umowy

5 Warunki udziatlu w postgpowaniu
O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w zapytaniu:

a) Dysponujg lub beda dysponowaé w trakcie realizacji zamoéwienia osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia (w przypadku wspdlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcow o udzielenie
niniejszego zamoéwienia, oceniany bedzie ich tgczny potencijat).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy ubiegajacy sie o realizacje przedmiotowego zamowienia,
dysponowali nastepujgcymi osobami w trakcie realizacji zamoéwienia:

- Kierownik budowy w branzy konstrukcyjno - budowlanej — posiadajgcy kwalifikacje i
uprawnienia do nadzorowania rob6t w zakresie konstrukcyjnym W/w osoby muszg posiadac
uprawnienia zgodne z Rozporzadzeniem Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 29 kwietnia 2019r.
w sprawie przygotowania zawodowego do wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie lub odpowiadajgce im wazne uprawnienia budowlane, ktore zostalty wydane na
podstawie wczesniej obowigzujgcych przepisow.

Celem potwierdzenia wymaganego warunku Wykonawcy muszg ztozy¢ wykaz oséb,
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu osé6b zalgczono do niniejszego
zapytania ofertowego — zafacznik nr 2.

Poleganie na zasobach innych podmiotow :

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub jego czesci polega¢ na zdolnosci
technicznej lub zawodowej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacego go
Z nim stosunkéw prawnych.
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Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotow musi udowodni¢ zamawiajgcemu,
ze realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow w
szczegoblnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Wzér zobowiazania podmiotu

stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy bedzie oceniat, czy udostepnianie wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
technicznych lub zawodowych pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu.

Waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamoéwienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsze
zapytanie ofertowe dokonywane bedg w PLN.

7

Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferte nalezy przygotowaé $cisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa  (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Vykonawcy(ow)
upowaznionych jest igcznie kilka oséb dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg byc
podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Upowaznienie osdb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac¢ z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru, CEIDG),
jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny
Wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie za zgodno$¢ z
oryginatem kopie stosownego peinomocnictwa wystawionego przez oscby do tego
upowaznione.

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i
siedziby.

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

2) Forma oferty.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu, mie¢ forme pisemng i format
nie wiekszy niz A4. Arkusze o wigkszych formatach nalezy ztozy¢ do formatu A4. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciggu lub kopii
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

2) Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszego
zapytania ofertowego wchodzacych nastgpnie w skiad oferty mogg by¢ dokonane
komputerowo, maszynowo lub recznie.

3) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego powinny mie¢ forme wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

4) Calos¢ oferty powinna byé ziozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

5) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wylgcznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego) muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujgcg (podpisujgce) oferte.

6) Oswiadczenia, skiadane przez wykonawce i inne podmioty, na zdolnosciach ktorych polega




wykonawca skiadane sg w oryginale.

7) Dokumenty inne niz oSwiadczenia, skiadane sg w oryginale lub kopii potwierdzone] za
zgodnos¢ z oryginatem.

8) Za oryginat uwaza sie oSwiadczenie lub dokument ztozone w formie pisemnej podpisane
wiasnorecznym podpisem.

9) Potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca albo podmiot trzeci albo
wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienie publiczne — odpowiednio, w zakresie dokumentow,
ktérego z nich dotycza.

10) Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej podpisane
wlasnorecznym podpisem.

11) Zamawiajacy moze zadaé¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie witedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

3) Zawartos¢ oferty.
1) Kompletna oferta musi zawierac:

a) formularz Oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

b) stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru,

c) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajgcy Peinomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
niniejszego zamaéwienia publicznego,

d) dokumenty oraz o$wiadczenia o ktérych mowa w punkcie 5.

8 Informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie skiadania ofert
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

Powyzszy przepis nakiada na Wykonawce obowigzek wykazania, iz zastrzezone w ofercie informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy powinien wiec jednoczesnie z zastrzezeniem otrzymac materiat pozwalajgcy mu na
ocene skutecznosci zastrzezenia, ze dane te sg w istocie tajemnicg przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.

9 Wyjasnianie i zmiany w tresci zapytania ofertowego.
1) Wyjasnianie tresci zapytania ofertowego.

1) Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
robocze przed uptywem terminu skiadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wpltynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w kiorym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uplywie terminu skiadania
wniosku, o ktorym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.




2) Zmiany w tresci zapytania ofertowego.

1) W szczegdbinie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skfadania ofert, zmienic¢ tre$¢ niniejszej zapytania ofertowego. Dokonang w
ten sposob zmiane Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie
ofertowe oraz udostepni na stronie internetowej.

2) Zmiany sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

3) Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbgdny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach — Zamawiajgcy przediuza termin skfadania ofert i informuje o
tym Wykonawcow, ktérym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszcza informacje na
stronie internetowe;.

10 Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Monika
Spychalska — Kierownik Wydziatu Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy Urzedu Miasta Swidwin.

11 Miejsce, termin i sposé6b zlozenia oferty.
1) Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty osobiscie, listownie lub e-mailem.

2) Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego w pokoju nr 28 ,sekretariat”
(osobiscie lub listownie) lub na e-mail na adres inwestycje@swidwin.pl w
nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 24.07.2024r. ] do godz. 15.15

3) Oferte skladang osobiscie lub listownie nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed
otwarciem kopercie (paczce). Koperte (paczke) nalezy opisa¢ nastgpujgco:

Adnotacja na kopercie:

OFERTA - Zapytanie ofertowe na budowe kolumbarium na Starym Cmentarzu w Swidwinie
Nie otwieraé przed dniem 24.07.2024r. przed godz. 15:15.

4) Na kopercie (paczce) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

5) Oferte ziozong emailowa nalezy ziozy¢é na adres : inwestycie@swidwin.pl w terminie do
24.07.2024r. do godz. 15:15.

12 Oferty zlozone po terminie.

Oferty ziozone po terminie skiadania ofert nie bedg podlegaty ocenie — zostang zwrécone
Wykonawcom.

13 Opis sposobu obliczenia ceny.
1) ,Cena" oferty musi by¢ podana w ziotych polskich.

2) Podana ,cena” musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia. ,Cena” powinna zawierac
wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie oraz zysk i powinna uwzglednia¢ wszystkie
uwarunkowania zawarte w zapytaniu ofertowym. W  cenie” powinny by¢ uwzglednione
wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, oplaty transportowe itp., wigcznie z podatkiem od
towarow i ustug — VAT.

3) Sposéb zaplaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia, nastapi na podstawie
faktury wystawionej przez Wykonawce po zakonczeniu, odebraniu przez Zamawiajgcego
oraz rozliczeniu wszystkich roboét budowlanych.




4) Na wykonawcy cigzy obowigzek wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w umowie. Wykonawca uwzglednia w ,cenie” wszelkie czynnosci
jakie sg konieczne do prawidtowej realizacji zamowienia.

14 Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryterium i ich
znaczenie:

—~  Kryterium - ,,Cena” (wielkos¢ procentowa od wartosci brutto robét budowlanych) — 100 %
W ramach tego kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

3. Sposoéb oceny ofert:

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty przyznajgc ofertom punkty, z zastosowaniem nastepujgcych
zasad i wzorow:

1) Kryterium - ,,cena”:
Punkty beda liczone wedtug nastepujgcego wzoru :
Najnizsza ,cena” oferty

x 100 = ilos¢ pkt.

.Cena” badanej oferty

4. Jako najkorzystniejszg Zamawiajacy wybierze ofertg, ktéra bedzie miata najwiekszg liczbe
punktéw biorgc pod uwage kryterium oceny ofert.

5. Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ziozone oferty o takiej samej ,cenie” Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ziozonych
ofertach.

15 Uzupeinienie dokumentow.

1. W przypadku, w ktérym oferta zawiera braki lub jej tres¢ jest niejasna, to wykonawca jg skiadajacy
wezwany zostanie odpowiednio do: jej uzupetnienia lub wyjasnienia zaistniatej niejasnosci —
uzupetnieniu lub wyjasnieniu podlegaty bedg dokumenty, o$wiadczenia, petnomocnictwa.

2. Zamawiajgcy wyznaczy termin na odpowiednio: uzupetnienie lub wyjasnienie oferty, nie krotszy
niz 3 dni robocze. Uzupetnieniu lub wyjasnieniu nie beda podlegaty oferty podlegajace odrzuceniu.

16 Wybdr oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania

1) Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy stosowat bedzie wyigcznie
zasady i kryteria okreslone w zapytaniu ofertowym.
2) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.
3) Zamawiajacy informuje niezwiocznie wszystkich wykonawcow o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i

adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

c) uniewaznieniu postepowania




4)

o)
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— podajgc uzasadnienie.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktorych
mowa w ust. 3 pkt a), rowniez na stronie internetowe;j.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie sig¢ uchylat od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy bedzie miat prawo wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Uniewaznienie zapytania ofertowego
Zamawiajgcy uniewazni zapytanie ofertowe w nastepujacych sytuacjach:
nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, kéra ma lub moze mie¢ wplyw na
wynik postepowania.
O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zawiadomi rownoczes$nie

wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po
uptywie terminu sktadania ofert — podajgc uzasadnienie.

Niezwiocznie po uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zamieszcza informacje o
uniewaznieniu, na stronie internetowe;j.

Spos6b porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Sktadanie ofert odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postarca lub przez
email na adres: inwestycje@swidwin.pl.

Zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawca przekazujg pisemnie lub Srodkow
komunikacji elektronicznej (e-mail).

Jezeli wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu
$rodkéw komunikacii elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Wzory zalacznikow :

Oznaczenie
Zalacznika

Nazwa Zatacznika

Zatacznik nr 1

wzor Formularza Oferty

Zatgcznik nr 2

wzor wykazu osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
publicznego

Zatgcznik nr 3

szczegolowy opis robot budowlanych

Zatacznik nr 4

wzor zobowigzania podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow




