Swidwin, dnia 20.06.2025 r.

Protokdt Nr 07 /2025 r.

z kontroli przeprowadzonej przez Komisje Rewizyjng Rady Miasta w Swidwinie.

Nazwa kontrolowanego podmiotu:

Swidwiriskie Centrum Ustug Wspdlnych Urzedu Miasta w Swidwinie.

Imie i nazwisko kontrolujacych:

Barbara Bujak - przewodniczaca Komisji Rewizyjnej
Mirostaw Deren - z-ca przewodniczgcej

Jerzy Konat - cztonek

Anna Parcho¢ - cztonek

tukasz Lemanczyk - cztonek

Klaudyna Zajchowska - cztonek
Marcin Popow - cztonek

Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z przyjetym planem kontroli Komisji Rewizyjnej na
2025 r. zatwierdzonym Uchwatg Nr X/84/24 Rady Miasta z dnia 19 grudnia 2024 r.

Po otwarciu spotkania i stwierdzeniu guorum o godzinie 9% Komisja Rewizyjna przystgpita do
kontroli w dniu 20.06.2025 r.

Komisja kontrole zakoriczyta o godzinie 12%°
Okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg:

Kontrola wspdlinej obstugi jednostek samorzadu terytorialnego (rozdziat 75085) wydatki
planowane z przeznaczeniem na funkcjonowanie Swidwiriskiego Centrum Ustug Wspdlnych,
wydatkowanie srodkéw finansowych z przeznaczeniem na szkolenia pracownikéw.

Przebieg i wynik czynnosci kontrolnych:

Kornisja przeprowadzit kontrole zgodnie z ustalonym zakresem odnosnie wydatkowania
srodkéw finansowych z przeznaczeniem na szkolenia pracownikéw CUW. W czasie kontroli
sprawdzonc szczegétowo dokumenty przedstawione przez Dziat Ksiegowosci i Dyrektora
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Centrum Ustug Wspdlnych . Na podstawie przedstawionego planu szkolen na 2024 r. , faktur i
zlecen potwierdzajgcych wydatkowanie Srodkéw finansowych, przeanalizowano wydatki w
okresie od stycznia 2024 roku do listopada 2024 r.

W budzecie Miasta Swidwin na 2024 r. (rozdziat 75085) zabezpieczono na szkolenia $rodki
finansowe w kwocie 19 700,40 zt. Z zaplanowanych srodkdw wykorzystano kwote
19 207,05 zt.

Na podstawie przedstawionych faktur:
1.Nr.FAS/ 18/2024/31 na kwote 774,20 zt.

Szkolenie i egzamin w celu nabycia uprawnien elektrycznych —gr. |

2.Nr 426/02/2024 na kwote 245,00 zi.
Szkolenie online z zakresu prowadzenia Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
3.Nr FV 92/03/2024 na kwote 360,00 zi.

Szkolenie online Dotacji podrecznikowej na 2024 r.- wzrost dotacji i nowe formularze
wnioskéw dla ucznidw Polskich i z Ukrainy

4, Nr 0981/24/FVS na kwote 460,00 zt.
Szkolenie online w temacie windykacji optaty za przedszkole i wyzywienie w przedszkolu.
5. Nr 77/2024 na kwote 600,00 zt.

Szkolenie dla pracownikéw CUW z zakresu przepiséw ochrony przeciwpozarowej, zasad
ewakuacji, uzycia praktycznego podrecznego sprzetu gasniczego. W szkoleniu udziat wzieto 12
osob.

6. Nr 1/05/2024 na kwcte 1 560,00 zt.

Szkolenie dla pracownikéw CUW z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.
W szkoleniu udziat wzieto 12 oséb.

7. Nr F/2024/05/002117 na kwote 8040,00 zi.

Pakiet szkolen dla wszystkich pracownikéw CUW z zakresu obstugi programéw kadrowo-
ptacowych, finansowo-ksiegowych VULCAN w okresie od 06.2024 do 06.2025r.

8. Nr 22/09/2024 na kwote 1200,00 zt.

Szkolenie dla pracownikéw CUW z zakresu komunikacji wewnatrz jednostki — droga do
wspdlnego sukcesu. W szkoleniu udziat wzieto 10 oséb.
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9. Nr FV 151/09/2024 na kwote 380,00 zi.

Szkolenie z zakresu aktualizacji dotacji oéwiatowych w 2024 r., zmiany naliczania dotacji od
2025r.

10. Nr 162/09/2024 na kwote 365,00 zt.
Szkolenie z zakresu przygotowania oraz prowadzenia Biuletynu Informacji Publiczne;j.

11. Nr FV/KI/0007/10/2024 na kwote 1 217,70 zt. , Korekta do f-ry Nr KFV/K1/0001/10/2024
na kwote 608,85 zt.

Udziat w XVI Zachodniopomorskim i XII Lubuskim Konwencie Informatykéw i Administracji.
12. Nr 22/09/2024 na kwote 1 200,00 zt.

Szkolenie dla pracownikéw CUW w zakresie radzenia sobie w nietypowych sytuacjach w
obstudze interesanta i praca w zespole. W szkoleniu udziat wzieto 11 oséb.

13. Nr 241411347 na kwote 449,00 zt.
Szkolenie z zakresu egzekucji optat za przedszkole i wyzywienie.
14. Nr 35/11/2024 na kwote 2 600,00 zi.

Szkolenie dla pracownikéw CUW w zakresie swiadomego budowania relacji zawodowych w
zespole przy wykorzystaniu styléw myslenia FRIS oraz integracja emocjonalna. W szkoleniu
udziat wzieto 12 oséb.

15. Nr 443/11/2024 na kwote 365,00 zt.

Szkolenie dotyczace przeprowadzenia postepowania na érodki spozywcze i ustugi
cateringowe w zamdwieniach powyzej 130 000,00 zt.

Po zapoznaniu sig z dokumentacjg przedstawiong do wgladu Komisja Rewizyjna stwierdza, ze
nie wnosi uwag do zakresu wydatkowania érodkéw finansowych na organizacje szkolen dla
pracownikéw CUW . Szkolenia objete zakresem kontroli realizowane 5§ W sposob prawidtowy
zgodnie z potrzebami pracownikéw oraz planem szkolen.

Komisja rewizyjna stwierdza, ze przedstawione faktury za szkolenia opisane s3g pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym, posiadaja opis przedmiotu zamdwienia szkolenia
oraz paragraf z jakiego dokonano zaptaty za faktury. Zataczone do faktur zlecenia szkolen
ktére sg podstawg do zaptaty zawieraja wyceng i opis wykonania szkolenia wraz z listg
uczestnikow oraz informacje o zaptacie za wykonane ustugi.

6. Whnioski Komisji Rewizyjnej:
Komisja Rewizyjna stwierdza, ze zadania objete zakresem kontroli realizowane sg prawidtowo.

7. Na tym protokét zakonczono i podpisano:




Protokét sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia:
- komédrka kontrolowana,

- Burmistrz Miasta Swidwin,

- Przewodniczacy Rady Miasta,

- Komisja Rewizyjna a/a

Udzielajgca wyjasnieni- Dyrektor Centrum™ Ustug ' Wspdinych:

Joanna Kruk 3{70%&‘2

Podpisy kontrolujacych:

1. Barbara Bujak - przewodniczaca

2. Mirostaw Deren - z-ca przewodniczacej
3. lerzy Konat - cztonek

4. Anna Parcho¢ - cztonek

5. tukasz Lemarniczyk - cztonek

6. Klaudyna Zajchowska - cztonek

7. Marcin Popow -cztonek L f/('(,ﬂmﬂwﬂ‘bo%



