Zarzadzenie Nr WO/116/26
Burmistrza Miasta Swidwin

z dnia 9 czerwca 2026 roku

w sprawie Instrukcji Kasowej w Urzedzie Miasta Swidwin

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U z 2026 poz. 522 z p6zZn.zm.) i w zwigzku z art.68 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U z 2025 poz.1483 z pézn.zm),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Instrukcje Kasowa dla Urzedu Miasta Swidwin,
okreslona w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr WO/87/25 Burmistrza Miasta Swidwin z dnia
28 kwietnia 2025 roku w sprawie Instrukcji kasowej w Urzedzie Miasta Swidwin.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z mocg obowigzujgca od dnia
1 lutego 2026 roku.

~



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia WO/116 /26
Burmistrza Miasta Swidwin
z dnia 9 czerwca 2026 roku

INSTRUKCJA KASOWA
URZEDU MIASTA SWIDWIN

CZESC OGOLNA

Instrukcja reguluje zasady funkcjonowania gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Swidwin i
zostala opracowana na podstawie:

1.

2.

(O8]

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U z 2026 p0z.522 z p6zn.
zm.)

Ustawy o ochronie 0s6b i mienia z dnia 22 sierpnia 1997r. (tj. Dz.U z 2025 poz.532 z
pozn.zm) wraz z aktami wykonawczymi tj. Rozporzadzeniem Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 roku w sprawie wymagan jakim
powinna odpowiadaé ochrona wartosci pienieznych przechowywanych i
transportowanych przez przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne (tj. Dz.U z
2023 poz. 1947).

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U z 2026 poz.25).

Ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U z 2025 poz.644 z pdzn.zm).

Zawarte w instrukcji zasady i postanowienia dotyczg kasjera, pracownikéw zastepujacych
kasjera i pracownikow uczestniczacych w kontroli kasy.

§1

Pomieszczenie kasowe

. Kasa powinna by¢ zlokalizowana w miejscu gwarantujgcym bezpieczenstwo obrotu

srodkami pienigznymi, a takze umozliwiajacym sprawne jej funkcjonowanie.
Pomieszczenie kasy powinno by¢ wydzielone, wyposazone w urzadzenie alarmowe,
drzwi zamykane na dwa zamki. Wydzielone stanowisko kasjera uniemozliwia
swobodny dostep do kasy osobom postronnym.

Za wlasciwe zabezpieczenie kasy od wewnatrz odpowiada kasjer.

W czasie pracy kasy drzwi muszg by¢é zamknigte przez kasjera od wewnatrz. Wplat oraz
wyplat dokonuje si¢ przez okienko zabezpieczone szybg antywlamaniows.



. Wstep do kasy oprocz kasjera majg osoby:

a) w sprawach stuzbowo — kontrolnych Skarbnik oraz Kierownik Wydziatu
Planowania i Finansowo — Budzetowego.

b) osoba wyznaczona przez Kierownika Wydzialu Planowania i Finansowo -
Budzetowego do zastepstwa kasjera.

. Przyjmowanie i wyplacanie gotowki nastgpuje w dni robocze tygodnia od godziny 7.30
do godziny 13.15, natomiast przyjmowanie wplat bezgotéwkowych nastepuje w dni
robocze tygodnia od godziny 7.30 do godziny 15.00.

§2
Wymagania i obowigzki kasjera

. Kasjerem moze by¢ osoba:

a) posiadajaca wyksztatcenie minimum $rednie,

b) niekarana za przest¢pstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko prawu,
¢) posiadajgca nienaganng opinie,

d) posiadajaca pelng zdolnosé¢ do czynnoscei prawnych.

. Kasjer odpowiada za stan gotowki w kasie, funkcjonowanie kasy oraz powierzone
mienie.

. Kasjer przyjmujac obowigzki, sklada pisemng deklaracj¢ odpowiedzialnosci
materialnej zgodnie z Zatlacznikiem nr 1.

. Przyjecie — przekazanie kasy moze nastapi¢ jedynie protokolarnie, w obecno$ci komisji
wyznaczonej przez Skarbnika lub Kierownika Wydzialu Planowania i Finansowo —
Budzetowego zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

. Kasjer powinien posiada¢ instrukcje w sprawie gospodarki kasowe], obowigzujaca w
jednostee oraz wykaz os6b upowaznionych do dysponowania gotéwkg i zatwierdzania
dowodow kasowych jak rowniez wzory ich podpisow.

§3
Transport i przechowywanie gotowki

. W kasie mogg by¢ przechowywane srodki pieniezne w wysokosci zapewniajacej
wlasciwg ich ochrone.

. Transport $rodkéw pieni¢znych powinien odbywaé si¢ przy uzyciu odpowiednich

zabezpieczen technicznych:

a) transport wartosci pienieznych do 10.000 zl powinien odbywa¢ si¢ pieszo lub przy
uzyciu pojazdu mechanicznego,



b) transport warto$ci pieni¢znych powyzej 10.000 z1, a nie przekraczajacych 20 000 zi,
powinien odbywac si¢ w obecnosci dodatkowo 1 osoby lub przy uzyciu pojazdu
mechanicznego,

¢) transport warto$ci pienigznych powyzej 20 000 zt powinien byé zabezpieczony
przez konwojentéw firmy ochroniarskie;.

. Szczegélowe przepisy regulujagce ochrong podczas transportu gotéwki muszg
odpowiada¢ wymogom rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 7 listopada 2010r.

. Kasjer jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji o terminach i
wysokosciach kwot przechowywanych i transportowanych wartosci pienieznych.

§4
Pogotowie kasowe

. Burmistrz Miasta na wniosek gléwnego ksiegowego, ustala wysokosé¢ ,,pogotowia
kasowego” tj. wielkos$¢ gotowki na dokonywanie niezbednych wydatkow.

. Przez pogotowie kasowe rozumie si¢ maksymalny dopuszczalny limit gotowki, kt6ra
moze pozosta¢ w kasie na koniec dnia roboczego i nie podlega odprowadzeniu do
banku.

. Ustala si¢ wysokos¢ ,,pogotowia kasowego” w kwocie 2 000,00 z1 dla kasy Urzedu
Miasta Swidwin.

. Wszelka gotéwka, ktora przewyzsza limit pogotowia kasowego wg stanu na koniec dnia
roboczego winna byé odprowadzona do banku.

§5
Gospodarka kasowa

. W kasie moga znajdowa¢ sig tylko $rodki pienigzne i papiery wartoSciowe, na ktore

sktadajg sig:

a) niezbedny zapas gotowki (pogotowie kasowe) na biezace wydatki,

b) gotéwka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajow
wydatkow,

c) gotowka pochodzaca z biezacych wptat do kasy,

d) gotowka i papiery wartosciowe przechowywane w formie depozytu otrzymane od
osob fizycznych i prawnych oraz skladane w formie niepieni¢znej wadia lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na rzecz Miasta,

€) inne wartosci pienigzne za pisemna zgoda Burmistrza Miasta.

. Pogotowie kasowe jest uzupetiane do ustalonej wysokosci ze srodkéw podjetych z
rachunku bankowego.

. W celu podjecia gotoéwki w wysokosci wystarczajacej na zaplate prawidlowo
sporzadzonych dokumentéw do wyplaty kasjer sporzgdza:



1.

a) elektroniczny czek gotéwkowy.

Podjecie gotowki z banku wpisuje sie na dowdd wplaty KP. W tresci dokumentu
wpisuje si¢ numer czeku.

Pobrane wplaty nalezy w danym dniu odprowadzaé na rachunek biezgcy oraz
rachunki wyodrebnione dla poszczeg6lnych oplat m.in.: oplata za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, oplata czynszowa, ZFSS, wadia.

Stan gotowki w kasie nie moze przekracza¢ sumy ,pogotowia kasowego”. Po
przekroczeniu tego stanu kasjer odprowadza nadwyzke srodkow pienieznych w danym
dniu na wlasciwy rachunek bankowy.

Gotowka podjeta z rachunku bakowego na pokrycie okreslonych rodzajow wydatkow
powinna by¢ przeznaczona na cel okreslony przy jej podjeciu. Gotéwki tej nie wlicza
si¢ do wielkosci ustalonego ,,pogotowia kasowego”. Niewyplacone kwoty kasjer w
danym dniu odprowadza na wlasciwy rachunek bankowy.

Kasa nie moze przyjmowac lub wyplacaé gotéwki w przypadku, gdy strong transakcji,
z ktorej wynika platnosé jest inny przedsigbiorca oraz gdy warto$¢ transakeji bez
wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci przekracza rownowartosé

15 000,00 zt.

Kasa Urz¢du Miasta jest wyposazona w terminal platniczy do przyjmowania wplat
bezgotowkowych, zgodnie z obowigzujgca umows.

§6
Dokumentacja kasowa

Wszystkie operacje kasowe musza by¢ udokumentowane dowodami kasowymi:

a) wplaty gotdéwkowe — wlasnymi przychodowymi dowodami kasowymi ,,KP”

b) wyplaty gotéwkowe — rozchodowymi dowodami kasowymi, kt6rymi sg zrédlowe
dowody kasowe lub zastepcze wilasne dowody wyplat gotowki.

Dokumentacj¢ kasy stanowia:

a) dokumenty operacyjne kasy: raport kasowy, dowdd wplaty (KP) oraz dowod
wyplaty (KW),

b) dokumenty Zrédlowe lub dyspozycyjne: dowody sprzedazy i zakupu (faktury,
rachunki), wnioski o zaliczke, rozliczenie zaliczki i delegacji stuzbowej, lista plac,
potwierdzenia platnosci bezgotowkowych oraz inne dokumenty dopuszczone do
obiegu zgodnie z obowigzujacg instrukcja obiegu dokumentow.

c) dokumenty organizacyjne kasy: instrukcja kasowa, zakres czynno$ci kasjera,
protokoly inwentaryzacyjne oraz przejecia -przekazania kasy.

d) dokumenty obrotu kartami platniczymi: potwierdzenie wplaty kartg platniczg oraz
raport transakcji kartami ptatniczymi.

Dowody kasowe powinny zosta¢ sprawdzone przed dokonaniem wyplaty gotéwki pod
wzglgdem merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty



przez osoby uprawnione. Pracownicy zobowigzani do dokonania tych czynnosci
zamieszczajg na dowodach kasowych swéj podpis i date.

4. Zastgpcze dowody wyplat gotowki ,,Kasa wyplaci” (KW) wystawia wylacznie osoba
do tego upowazniona (pracownik Wydzialu Planowania i Finansowo -Budzetowego).

5. Gotdéwke wyplaca si¢ osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie kasowym.
Odbiorca gotowki kwituje jej odbior na dowodzie kasowym w sposéb trwaly
atramentem lub dlugopisem swoim podpisem oraz data otrzymania gotowki.

6. Przy wyplacie gotowki osobie nieznanej kasjer zobowiagzany jest zazada¢ okazania
dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é odbiorcy
gotowki.

7. Jezeli wyplata nastgpuje na podstawie upowaznienia wystawionego przez osobe
wymieniong w rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy zaznaczyé,
ze wyplaty dokonano osobie upowaznionej. Upowaznienie nalezy dolaczy¢ do dowodu
kasowego. Powinno ono zawiera¢ potwierdzenie wilasnorecznosci podpisu osoby
wystawiajgcej upowaznienie. Potwierdzenie to winno by¢ dokonane przez notariusza,
wlasciwy urzad administracji panstwowej lub samorzadowej, zaklad pracy
zatrudniajacy osobe, ktéra wystawila upowaznienie lub zaklad leczniczy stuzby
zdrowia w razie przebywania tej osoby na leczeniu.

8. Zrealizowane przychodowe i rozchodowe dowody kasowe powinny by¢ oznaczone
przez podanie na nich daty i numeru dokumentu zaewidencjonowanego w raporcie
kasowym. Wszystkie dowody kasowe dotyczace wplat i wyplat gotéwki powinny by¢
w tym dniu wpisane do raportu kasowego sporzagdzanego przez Kasjera.

9. Raporty kasowe sporzadza si¢ w systemie komputerowym na koniec kazdego dnia
roboczego dla kazdego rodzaju raportu, z wylgczeniem raportéw dla ktérych nie
wystapily zadne obroty kasowe. Po sporzadzeniu raportu kasowego za dany dzien i
ustaleniu pozostalosci gotowki w kasie kasjer podpisuje oryginat raportu i wraz z
dowodami kasowymi przekazuje do ksiegowosci.

10. Niedobor kasowy stanowi rozchdd gotéwki z kasy nieudokumentowany
rozchodowymi dowodami kasowymi. Rozchdd taki nie jest uwzgledniany przy
ustaleniu gotéwki w kasie i obcigza on kasjera.

11. Nadwyzka kasowa jest gotowka w kasie nieudokumentowana przychodowymi
dowodami kasowymi i stanowi ona pozostate przychody operacyjne.

12. 0 kazdej nadwyzce lub niedoborze kasjer ma obowigzek poinformowania

przelozonego. Na t¢ okoliczno$é przetozony zarzadza kontrole kasy, z ktorej sporzadza
sie protokot.

§7
Zasady wypeiania drukéw kasowych

1. Dowdd wplaty ~ kasa przyjmie (KP)



b)

b)

d)

wlasnymi przychodowymi dowodami kasowymi sg:
- dowo6d wplaty — , . KP” stosowany przy ewidencji komputerowe;j,
- dowo6d wplaty ,,KP” lub , kwitariusz przychodowy” stosowany do recznego
udokumentowania wpltywu gotéwki do kasy jednostki.

dowdd wplaty ,, KP” jest drukiem $cistego zarachowania. Sporzadza go kasjer w dwéoch
egzemplarzach, po przyjeciu gotéwki do kasy. Na dowodzie wplaty nalezy poda¢ imie
i nazwisko wplacajacego, tytut wplaty, date oraz kwote przyjetej gotéwki.

wystawiony dowdd wplaty podpisuje kasjer i przekazuje jeden egzemplarz osobie
dokonujacej wplaty, drugi egzemplarz przekazuje wraz z raportem do ksiegowosci.

na dowodzie wplaty nie mozna dokonywaé zadnych skreslen ani poprawek kwot wplaty
gotéwki wyrazonej cyframi i stownie. Bledy popelnione w tym zakresie poprawia sie¢
przez anulowanie biednego dowodu i wystawienie nowego prawidlowego dowodu.

Dowdd wyplaty — kasa wyplaci (KW)
dowdéd wyplaty ,, KW jest drukiem $cistego zarachowania i stanowi on dowod

zastepezy stuzacy do udokumentowania wyptat gotéwkowych z kasy w sytuacji, gdy
wyplaty nie mogg by¢ udokumentowane dowodami zrodtowymi (np.: nie podjete w
terminie wyplaty z listy plac);

dokument ,KW” wystawia upowazniony pracownik Wydzialu Planowania i
Finansowego — Budzetowego w trzech egzemplarzach, z ktérych:

- oryginal jest zalgcznikiem do raportu kasowego,

- kopi¢ otrzymuje osoba pobierajaca wyplate,

- kopia pozostaje w bloku formularzy w komoérce finansowej;

w dowodzie ,,KW” nie mozna dokonywa¢ zadnych poprawek kwot wyplaty gotowki
wyrazonej cyframi i stownie. W_przypadku dokonania pomylki nalezy bledny dowdd
anulowac i wystawié nowy dowoéd.

dowod ,, KW” podpisuje wystawiajacy, wyplacajacy i otrzymujgey gotowke.

Do wyplaty dowdd ten zatwierdzaja osoby do tego upowaznione;

Bankowy dowod wplaty

Bankowy dowdd wplaty stuzy do udokumentowania wplaty nadwyzki gotéwki ponad
stan pogotowia kasowego na wlasciwy rachunek bankowy. Dokument sporzadza kasjer
w dwéch egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz otrzymuje bank, a drugi przekazuje
si¢ wraz z raportem kasowym do ksiggowosci.

Raport kasowy

raport kasowy stuzy do ewidencji szczegblowej wszystkich dowodéw kasowych
dotyczacych wplat i wyplat dokonywanych przez kasjera w danym dniu sporzadzony w
systemie komputerowym w porzadku chronologicznym;

zrealizowane dowody obrotu kasowego powinny by¢ oznaczone przez wpisanie na nich
daty, pod ktéra przychody i rozchody zostaly wpisane.

raport kasowy zamyka si¢ przez sumowanie wplat i wyplat gotéwkowych oraz
obliczenie stanu koficowego. Kasjer podpisuje oryginal raportu i wraz z dowodami
kasowymi przekazuje do ksiggowosci.



a)
b)

©)

Niedopuszczalne jest dokonywanie przerébek w raportach kasowych. Wszelkie bledy
moga by¢ poprawione poprzez skreslenie blednej tresci lub kwoty z zachowaniem
czytelnosci skre$lonych wyrazen lub liczb i wpisanie treSci poprawionej. Kazda
poprawa wymaga podpisu osoby dokonujacej poprawy.

Dyspozycja wyplaty gotowkowej

Dyspozycje wyplaty gotowkowej sporzadza si¢ w celu pobrania gotéwki z banku do
kasy na uzupelnienie pogotowia kasowego lub planowane wyplaty.

Dyspozycje wyplaty gotdowkowej wypelniane sg zgodnie z obowigzujagcymi w tej
mierze przepisami bankowymi i podpisywane sg przez osoby posiadajgce zlozony wzor
podpisu na karcie wzor6w podpiséw obowigzujacych w banku.

§8

Obshuga transakeji kartami platmiczymi w kasie

. Kasa przyjmuje wplaty kartami platniczymi na zasadach okreslonych niniejsza

instrukcjg oraz na zasadach okreslonych w umowie z operatorem terminala platniczego.

Kasjer winien zapoznadé si¢ z trescig umowy z operatorem terminala platniczego oraz
wszelkimi instrukcjami obstugi i bezpieczenistwa, w szczegolnosci w zakresie
obstugiwanych rodzajow kart, bezpieczefistwa obrotu bezgotdéwkowego oraz zasad
postugiwania si¢ terminalem kart platniczych.

Kasjer powinien by¢ przeszkolony w zakresie obstugi terminala kart platniczych.

Kasjer obstugujacy terminal powinien przestrzega¢ nastepujacych zasad:
kasjer moze przyjac¢ do realizacji wylacznie kartg z aktualng datg waznosci,
sprawdza czy karta nie zostala uszkodzona (zlamana, pocigta),

weryfikuje podpis na karcie, w razie koniecznoéci tozsamo$é posiadacza.

. Kasjer przyjmujac wplate kartg platniczg wprowadza transakcje do terminala kart

platniczych i za jego posrednictwem realizuje transakcje. W przypadku prawidlowe;j
transakcji oryginat dowodu wraz z potwierdzeniem z terminala kart platniczych
przekazuje klientowi natomiast odcinek dla wystawcy zatacza do raportu transakeji
kartami platniczymi.

Kasjer odnotowuje laczng wartos¢ sprzedazy w raporcie kasowym.

Raport z terminala kart platniczych nalezy zweryfikowaé z raportami transakcji z
systemu ksiegowego.

§9

Zasady postepowania w przypadku otrzymania
falszywego znaku pieni¢znego

W razie przedstawienia w kasie znaku pienieznego sfalszowanego lub budzacego
watpliwosci co do autentycznosci kasjer zobowiagzany jest zatrzymacé ten znak i wraz z



osobg przedstawiajaca ten znak sporzadzié protokél o zatrzymaniu w trzech
egzemplarzach. Oryginal protokolu przeznaczony jest dla wiasciwiej terytorialnie
jednostki policji, drugi egzemplarz jako pokwitowanie otrzymuje osoba, ktora
przedstawila zakwestionowany znak pieni¢zny, a trzeci pozostaje w aktach jednostki.

Protokdt powinien zawierac:

znak pienigzny z zaznaczeniem nazwiska imienia i adresu przedstawiajgcego ten znak;
wartos¢ nominalng i date emisji zatrzymanego znaku pieni¢znego, a ponadto serig i
numer — jezeli to jest banknot;

podpis osoby, ktora znak przedstawita i osoby zatrzymujgcej znak pieniezny.

W razie niemoznosci ustalenia przez kogo znak zostal wptacony, kasjer zobowigzany
jest zatrzyma¢ znak i sporzadzi¢ protokét w dwoch egzemplarzach. Zatrzymany znak
pieni¢zny jednostka przesyla niezwlocznie wraz z oryginalem protokotu wiasciwej
terytorialnie jednostce policji.

Sfalszowane znaki pieni¢zne sa jedynie depozytem i nie stanowig podstawy do
wystawienia dowodu wplaty ,,KP”.

§10

Kontrola kasy

. Kasa podlega kontroli biezacej i okresowe].

Kontrole moze przeprowadzi¢ Skarbnik oraz Kierownik Wydzialu Planowania i
Finansowo - Budzetowego.

. Biezaca i okresowa kontrola moze byé réwniez przeprowadzona przez osobe

upowazniong przez przetozonego (minimum dwie osoby).

Kontrola biezaca kasy moze ograniczy¢ sie do sprawdzenia wszystkich dokumentéw
dotyczacych operacji kasowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym.
Przeprowadzenie kontroli potwierdza kontrolujacy swoim podpisem.

. Kontrola okresowa kasy powinna nastapié, co najmniej w dniu, w ktérym stwierdzono

wlamanie, uszkodzenie kasy.

Fakt dokonania kontroli powinien by¢ udokumentowany protokolem.



Zalacznik nr 1
do Instrukcji kasowej
z dnia 9 czerwca 2026 roku

DEKLARACIJA
o ponoszeniu pelnej odpowiedzialno$ci materialnej

Ja, niZej Podpisana (-F) ... cueueneiiie i e

ZaMICSZKAIA (5F) W . einieit ittt a e aeaan

(adres zamieszkania)

Oswiadczam, ze w zwigzku z powierzeniem mi obowigzkéw kasjera przyjmuje do
wiadomosci, Ze ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi pieniagdze oraz inne
wartosci. Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw w zakresie prowadzenia operacji

kasowych i ponoszg odpowiedzialno$¢ za ich naruszenie.

Potwierdzam przyjecie oswiadczenia:

....................................................................................

(data i czytelny podpis osoby przyjmujacej ofwiadczenie) (data i czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zalgeznik nr 2
do Instrukcji kasowej
Z dnia 9 czerwca 2026 roku

PROTOKOEL
przekazania kasy Urzedu Miasta Swidwin sporzadzony w dniu ................ w obecnosci:
1. .......... esMBEROERARSEDRSE eenassene LI XX
2. ecverennns sElensemesne .
Zdajacy: cveecescencanes cesecessans
PIzyjmujacy: ceeeeeseeieccninrencinccnaas
1. Przekazano bloczek drukéw ...... RT3 B 1| PRI ... dOomr......... -
2. Pogotowie kasowe zgodnie z raportem kasowym nr .......... ceereeeeacnces
Z dNia «.eueeeee Senenaane Y. WYNOSi ceverenees Sieenvass . (slownie:.....cccoeviniannnn
.............. MesssnsesansaTosensnsesnassassscactacssanescssssassessasesussssannannannans)

3. Gotoéwka w kasie:

Nominat | Ile szt. Razem
500,00 zt
200,00 zi
100,00 zt
50,00 zt
20,00 z1
10,00 z}
5,00 zt
2,00 zt
1,00 zt
0,50 zt
0,20 z}
0,10 z1
0,05 zt
0,02 zi
0,01 zt

Kasa zgodna Na tym protokot zakoriczono

KOMISJA ZDAJACY PRZYJMUJACY

Przekazano kpt. kluczy do kasy pancernej oraz do pomieszczenia kasowego.



